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SO'Y TE TINH KONTUM CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM Y TE Doc lap - Tw do - Hanh phuc
HUYEN NGOC HOI

QUY CHE CHI TIEU NQI BO NAM 2024
CUA TRUNG TAM Y TE HUYEN NGQC HOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so:  /OP-YTNH ngay  /01/2024
ciia Trung tam Y té huyén Ngoc Hoi)

_ CHUONGI
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh:

- Quy ché chi tiéu nodi bo quy dinh viéc quan ly, st dung, thanh toan, quyét
toan nguon kinh phi dugc ngan sach nha nudc giao thyc hién ché do tu chu doi voi
Trung tam Y té huyén Ngoc Hoi.

- Viéc quan 1y, sir dung ngudn kinh phi ngan sach nha nudc giao hang nim
khong thuc hién ché do tu chu, kinh phi dé thuc hién cac du an mua sam, dau tu
xay dung duoc thuc hién theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

2. Poi twong ap dung:

- Quy ché nay thong nhat ap dung d6i voi toan thé vién chtrc va ngudi lao
dong (VC&NLD) cua Trung tdam Y t€ huyén Ngoc Hoi.

- Bbi v6i cac nguén kinh phi khong tu chud, du an, chuong trinh, vién trg...
thi ap dung theo cac quy dinh hién hanh.

Piéu 2. Ciin cir phap 1y dé xay dung quy ché.

1. Quy ché nay quy dinh cac ché do thuc hién theo Nghi dinh sO
60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh phu quy dinh co ché tu chu cua don vi
su nghi€p cong 1ap.

2. Quy che nay quy dinh cu thé vé ché do, tiu chuan, dinh muc va diéu kién
thanh toan, quyét toan céc nguon kinh phi, bao gdm: Kinh phi chi thuong xuyén
giao ty chu, kinh phi thudc nguon thu (Vién phi, BHYT, gia dich vu) va kinh phi
hoat dong su nghi€p giao khong tu chu (goi tat la nguon kinh phi chi thuong xuyén
sw nghiép Y té) cua Trung tam Y té huyén Ngoc Hoi.

3. Can ctr cac ché @0, tiéu chuan, dinh muc chi tai chinh hién hanh cia co
quan nha nudc c6 tham quy dinh dén thoi diém ban hanh quy ché.



4. Can ct tinh hinh thyc hién qua cac nim vé st dung, chi tiéu ngan sach va
két qua thuc hi¢n quy ché chi ti€u ndi bo nadm 2023 tai don vi.

5. Can clr Nghi quyét Hoi nghi vién chuc, nguoi lao dong Trung tdm Y té
huyén Ngoc H61 nam 2024,

Piéu 3. Muc dich xay dung quy ché chi tiéu ndi bd.

1. Tao diéu kién chu dong trong viéc quan ly, st dung kinh phi quan ly hanh
chinh duoc giao hi€u qud, hoan thanh tét nhiém vu duogc giao.

2. Bam bdo tai san cong duoc quan 1y, si dung tiét kiém, ding muc dich,
ding doi tuwong va hiéu qua.

3. Thyc hién quyén ty cha, dong thdi gan voi trach nhiém Thi trudng don vi
va trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh cta phap luat.

4. Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong vi¢c st dung kinh phi dugc S&
Y t€ tinh giao trong ndm va nguodn thu sy nghiép.

5. Nang cao hi¢u suat lao dong, hiéu qua st dung kinh phi chi thuong xuyén
va nguon thu sy nghié€p, tang thu nhap cho vién chirc va nguoi lao dong.

6. La can cir d€ quan 1y va thanh toan cac khoan chi ti€u trong don vi, thuc
hién viéc ki€m soat chi cia Kho bac nha nudc, co quan quan 1y cap trén va cac co
quan thanh tra, kiém toan theo quy dinh.

Picu 4. Nguyén tic xay dung Quy ché chi tiéu ndi bd.

1. Bam bao cho vién chic va ngudi lao dong trong don vi hoan thanh churc
nang, nhiém vu dugc giao, phu hop vdi hoat dong dac thu cta don vi.

2. Thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bd gém cac ché do, tiéu chuan, dinh muc
chi tiéu 4p dung thdng nhat trong toan don vi, khong duoc vuot qua tong sb bién
ché, kinh phi dugc giao va khong vugt qua ché d6 dinh mtrc ctia Nha nude, Bo Tai
chinh, Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan tinh Kon Tum.

3. Chi tiéu phai c6 du hoa don, chung tir hop phap (trir nhitng noi dung da
thuee hién theo phirong thire khodn chi) va diing mirc khoan ctia quy ché chi tiéu noi
bo.

4. Khéng duoc dung kinh phi, von cta don vi dé mua sam thiét bi, do dung,
tai san trang bi tai nha riéng cho ca nhan hoic cho cic c4 nhan muon dudi bat ky
hinh thtrc nao.

5. Quy che chi tiéu ndi bo duge dua ra thao ludn rong rai, dan chu, cong khai
cho toan thé vién chirc va nguodi lao dong cua don vi.

6. C6 y kién tham gia dong gbop ctia Cong doan co s¢ va td chirc hop toan thé
vién chirc va nguoi lao dong cua don vi thong qua.



Piéu 5. Cac tiéu chuin, dinh mirc va ndi dung chi tai don vi phai thue
ding cac quy dinh cia Nha nuwéc gom.

1. Tiéu chuan, dinh mrc st dung xe 6 t6 trong cac co quan Nha nudc, don vi
su nghiép.

2. Tiéu chuan, dinh muc st dung tru s& lam viéc tai cac co quan Nha nudec,
don vi su nghiép.

3. Ché do cong tac phi, ché do chi to chirc hdi nghi, ché do don tiép khach
nudc ngoai, chi tiéu té6 chirc cac hoi nghi, hoi thdo quoc t,é V,é chi ti€p khach trong
nudc ap dung trén dia ban tinh thyc hién theo Nghi quyét so 11/2017/NQ-HDND
ngay 21/07/2017 cua Hoi dong nhan dan tinh Kon Tum; Nghi quyet sO
14/2019/NQ-HDND ngay 18/7/2019 cia HDND tinh Stra d6i, bo sung mot s6 dicu
cua Nghi quyét sé 11/2017/NQ-HPND ngay 21/7/2017 ctia HDND tinh; Nghi
quyet 50 46/2019/NQ-HDND ngay 09/12/2019 cua HDND tinh Kon Tum stra d6i

bd sung Diéu 1 ctia Nghi quyét sé 11/2017/NQ-HPND ngay 21/7/2017 ctia HDND
tinh Kon Tum.

4. Kinh phi cac Chuong trinh myc tiéu, kinh phi khong thyc hién tu chu (chi
co muyc tiéu, ho tro cho cdc hoat dong khong thuong xuyén): Ap dung theo cac
Thong tu cua B Tai chinh va cac quy dinh chi cu thé cua tirng Chuong trinh..

5. Von dau tu xay dung co ban, vién trg (néu co).
6. Nhiém vu ddt xuat dugc cap c6 tham quyén giao.

7. Ngudn kinh phi bao gdm: Ngudn kinh phi chi sy nghiép Y té do ngan sach
nha nudc cap (gom kinh phi tw chi, kinh phi giao khéng ti chit) theo Quyét dinh sd
903/QP-SYT ngay 29/12/2023 ctia S& Y té tinh Kon Tum; ngudn thu dich vy kham
chita bénh va nguon thu khac. Cu thé nhu sau:

a) Kinh phi thuc hién ché do ty chii: 0 dong.

b) Kinh phi thyc hién cai cach tién luong: 2.109.000.000 dong.

¢) Kinh phi khong thuc hién ché do tu chu: 13.349.000.000 dong.

- Quy lwong va cac khoan déng gop va chi khac: 12.901.000.000 dong.

- Kinh phi thué bao phan mém Y té co s& Tram Y té xa: 21.000.000 dong.

- Kinh phi thué bao phan mém kham stc khée c4 nhan tram Y té xa:
58.000.000 dong.

- Phu cép kiém nhiém va chi thuong xuyén co so diéu tri Methadone s 2:
350.000.000 dong.

- HO tro hoat dong phong chéng bénh lao: 9.000.000 dong.



- Chim séc, nang cao stc khoe nguoi cao tudi thich tmg véi gia hoa dan sé:
10.000.000 dong.

d) Kinh phi chwong trinh muc tiéu qudc gia: 296.000.000 dong

8. Bién ché dugc giao: 97.

- Bién ché su nghiép Y té: 97 nguoi.

9. Vén dau tu xay dung co ban, vién tro (néu cé).

10. Kinh phi mua sdm va sira chita 16n tai san ¢ dinh.

Quy ché chi tiéu nodi bo bao gém cac quy dinh vé ché do, tiéu chuin, dinh
murc do Nha nudc ban hanh. Sau khi thdo luan rong rai, dan chu, cong khai trong
don vi va thong nhat voi1 Cong doan co s&, Thu truéong don vi quyet dinh mot s
khoan chi thuong xuyén, khong thuong xuyén, nguon thu dich vu kham chita bénh
va nguon thu khac (néu cd) bang hodc thap hon so vi Nha nude quy dinh

Piéu 6. Quy ché chi tiéu ndi bo ctia don vi duge giri S6 Y té tinh Kon Tum,
Kho bac Nha nudc huyén Ngoc Hoi dé ki€m soat chi. Quy ché chi ti€u ndi bo 1a co
s¢ dé quan ly, thanh toan cac khoan chi tiéu trong don vi dugc cong bang va thong
nhat, khuyén khich tang thu tiét ki€ém chi, sir dung c6 hiéu qua tai san, tai chinh,
danh gia viéc thuc hién tiét kiém chong lang phi.

CHUONG II
) MUC I ‘)
NHUNG QUY PINH CU THE

Picu 7. Chi tai khoan, ké toan truéng, thu quy, hop Q(‘A)ng va hoa don,
quy trinh tam wng, thanh toan, quy trinh nhap xuat kho thuoc, VTYT.

1. Tha trudng don vi 1a Chu tai khodn, dugc dang ky chir ky tai Kho bac Nha
nudc (hqdc tai ngan hang... ) chiu tréqh nhiém phé duyét, quan ly, sir dung c6 hi€u
qua nguodn tai chinh ctia Trung tdm Y t€ huyén theo quy dinh hi¢n hanh.

2. Ké toan truong duoc uy quyén co trach nhiém tham muu cho Thu trudng
don vi viéc quan 1y, str dung tiét kiém, c6 hiéu qua cac ngudn tai chinh theo quy
dinh va chiu trach nhiém trude Tha truong don vi vé nhiém vu duoc giao, dugc
dang ky chit ky tai Kho bac Nha nudc (hodc tai ngdn hang ...). Ké toan truéng co
trach nhiém theo doi, tinh toan, 1ap bang ké thanh toan, viét phiéu chi trinh Thu
truong don vi duyét, chuyén khoan hoac chuyén Thu  quy chi tién mat tuy theo hinh
thirc thanh toan va thanh quyét toan kip thoi cac ngudn tai chinh theo quy dinh hién
hanh.

3. Thu quy 1a ngudi duge Thu truong don vi giao nhiém vu gitr tlen mdt cua
don vi. Thi qu§ phai mé s6 quy theo ddi viéc nhap, xuat, ton cac ngudn quy cua



don vi, chi dugc xuat quy khi c6 day du chimg tir duge Ké toan truong ky phiéu chi
va Thu truong don vi duyét chi.

4. Quy trinh thanh toan va hd so thanh toan

4.1. Hoa don:

- Khi mua hang héa, cong cu, dung cu (sau day goi tt la hang héa) c6 gia
tri tr 200.000 (hai tram ngan) dong tr¢ 1én phai c¢6 hoa don hop phap theo quy dinh
(do co quan c6 tham quyén phat hanh); neu mua hang héa co gia tri dudi 200.000
(hai tram nghin dong) phai c6 hoa don ban 1¢ theo quy dinh.

- Hoa don phai ghi chi tiét timg mat hang, néu hang hoéa nhiéu khong ghi du

trén hoa don thi phai c6 bang ké chi tiét timg loai hang héa kém theo hoa don sb
ngay thang.

- Viéc st dung, quan Iy hoa don thyc hién theo quy dinh tai Piéu 16, Chuong
I1I, Nghi dinh s6 51/2010/ND-CP ngay 14/5/2010 cta Chinh phi quy dinh vé hoa
don ban hang héa, cung tng dich vu va Thong tu sd 153/2010/TT-BTC ngay
28/9/2010 cuia BO Tai chinh huéng dan thi hanh Nghi dinh s6 51/2010/ND-CP va
Nghi dinh s6 119/2018/ND-CP ngay 12/9/2018 ctia Chinh phii quy dinh vé héa don
dién tir khi ban hang hoa, cung tng dich vu.

4.2. Quy trinh va ho so thanh toan
4.2.1. Hoat dong mua sam:

a) Quy trinh mua sim

- Mua siam dwéi 20.000.000 dong:

Bude 1: Cac Khoa, phong, Tram Y té ¢6 nhu cau lap gidy dé xuat (ndi dung,
cdu hinh ky thudt, sé leong can mua sam);

Budc 2: 01 bao gia cua don vi chuyén mén (chi tiét timg loai hang héa, déic
tinh ky thudr);

Budc 3: Té mua sam xay dung Ké hoach mua sam (bao gom cdc ndi dung
cua Giay dé xuat dwoc phé duyét va don gia, nguon kinh phi);

Budc 4: Hoa don; Bién ban nghiém thu va giao nhan hang hoa, phiéu xuét
nhap kho (néu co).

- Mua sam tir 20.000.000 dong dén duwd6i 50.000.000 dong thwe hién theo

Quyét dinh so0 17/2019/QD-TTg ngay 08/4/2019 cta Thu twéng Chinh phu.

Budc 1: Gidy dé xuat (ngi dung, cdu hinh ky thudt, sé lwong can mua sam);

Budc 2: 03 bao gia cua don vi chuyén mén (chi tiét timg loai hang héa, dac
tinh ky thudt);



Budc 3: Lap ké hoach mua sim trinh Giam dbc (hodc pho Giam déc duwoc uy
quyén) phé duyét (bao gom ndi dung, cdu hinh ky thudt, sé lwong va gid, nguon

kinh phi);
Budc 4: Hop dong giita don vi va nha cung cép;

Budc 5: Bién ban nghiém thu va giao nhan hang hoa, phiéu xuit nhap kho
(chi tiéet tung logi hang hoa); Hoa don;

Budc 6: Bién ban thanh toan va thanh Iy hop dong.

- Mua sim tir 50.000.000 dong dén duwéi 100.000.000 dong: Ap dung
theo Cong van hwong dan so 1203/HD-SYT ngay 24/4/2023 cia S6 Y te tinh
Kon Tum.

Buoc 1: Pé xuét cua cac Khoa, Phong, Tram Y té (phai danh gid tiéu chuan,
dinh mirc, s6 lwong sir dung ndm triede lién ké);

Budc 2: Tong hop nhu cau cta cac Khoa, Phong, Tram Y té;
Budc 3: Hop thong nhat danh muc, s6 luong can mua sam (T mua sim);

Budce 4: Xay dung ké hoach thuc hién (Can ctr, muc dich, danh muc mua
sam, tinh nang k¥ thuat, s6 luong mua sam, nguon kinh phi thuc hién, T6 chirc thuc
hién phan cong cu thé ca nhan, khoa, phong, t6 chirc thuc hién nhiém vu (néu co);

Budc 5: Khao sat gia dua trén danh muc hanh hoa, tinh ning k¥ thuat, sd
lugng da dugc thong nhat mua sam (bo phan dugc phan cong tham muu lam van
ban khao sat gia ca toi thi€éu 03 nha cung cap);

Budc 6: Xay dung du toan, ké hoach lya chon nha thau (kém theo t6i thiéu 3
bao gia) (T6 mua sam);

Buoc 7: Lap To trinh tham dinh, phé duyét Du toan va ké hoach lua chon
nha thau (kém theo dy todn va KHLCNT & budc 6);

Budc 8: Tham dinh Dy toan va K& hoach lya chon nha thau (T6 Thim dinh
c6 Béao cdo tham dinh); Trinh lanh dao phé duyét Dy toan va KHLCNT;

Budc 9: Quyét dinh phé duyét Dy Toan va ké hoach lya chon nha thau;

Budce 10: Bang tai Ké hoach lua chon nha thau trén Hé théng dau thau quéc
gia;

Bué6c 11: Lua chon nha thau:

- Gri HO so yéu cau d6i voi hinh thirc chi dinh thau thong thudng;

- Guri Du thao Hop ddng d6i véi hinh thirc chi dinh thau rat gon.

Budc 12: Bién ban thuong thao hop dong;



Budc 13: Quyét dinh phé duyét két qua chi dinh thau;
Budc 14: Pang tai Két qua chi dinh thau trén Hé thong dau thau quéc gia;
Budc 15: Hop dong;

Budgc 16: Hoa don ban hang ; Bién ban ban giao nghiém thu; Phiéu Nhap
kho, xuat kho;

Budc 17: Bang xac dinh khdi lugng hoan thanh; Bién ban thanh 1y hop dong.

, - Mua sdm tir 100.000.000 dong trd Ién ap dung theo Cong van huong dan
s0 1203/HD-SYT ngay 24/4/2023 cta S¢ Y té tinh Kon Tum.

4.2.2. Hoat dong stra chira:

Déi voi cac goi stra chita nham duy tri hoat dong thuong xuyén co gia tri
duoi 500 tricu ddng va str dung ngudn Chi thudng xuyén, ngudn thu sy nghiép va
cac ngudn thu hop phap khac tai don vi thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sb
65/2021/TT-BTC ngay 29 thang 7 nam 2021 cta B Tai chinh Quy dinh vé lap du
toan, quan 1y, st dung va quyét toan kinh phi bao dudng, stra chira tai san cong.

a) Quy trinh stra chira va thay thé thiét bi van phong: Sira chita va thay thé
thiét bi van phong dwoc thanh toan theo thuc thé phat sinh tuy theo mirc do hw
hong cua don vi.

Budc 1: Gidy dé xuat (noi dung, 6 legng can sika chita) ndp cho phong T
chire hanh chinh- Tai chinh ké toan;

Budc 2: Bién ban xac nhan tinh trang hu hong (gém cac phong TCHC-
TCKT va don vi c6 nang lyc) do phong TCHC- TCKT chu tri va lap dua trén cac
ndi dung cua Giay dé xuat;

Budc 3: Hop dong don vi sira chita;

Budc 4: Gidy xac nhan sira chira va thay thé thiét bi vin phong cta ctra hang;
Budc 5: Nghiém thu, thanh 1y hop déng.

b) Quy trinh stra chira khac:

* P01 véi stra chita xe 0 t0, tai san la trang thi€t bi phu vu cong tdc chuyén

- Duéi 100.000.000 dong thuc hién nhu quy trinh mua sam hang héa.

- Tir 100.000.000 dong trd 1én ap dung theo Cong van hudng dan s6
1203/HD-SYT ngay 24/4/2023 cua S¢ Y t€ tinh Kon Tum; Cong vén 2676/SYT-
KHTC ngay 11/8/2023 cua S¢ Y té tinh Kon Tum va cac van ban quy dinh khac.



o Pbi véi sira chira nha ctra, co so vat chét: Ap dung theo Cong van hudng
dan so0 1203/HD-SYT ngay 24/4/2023 cia S6 Y t€ tinh Kon Tum; Cong van
2676/SYT-KHTC ngay 11/8/2023 cua S¢ Y t€ tinh Kon Tum.

Luu y:
- Truong hop ddc biét thi trieong don vi c¢é thé yéu cdu ky hop dong kinh té

khi mua bat cir logi tai san, vt tu, hang hoa hodc swa chita mot logi tai san nao co
gia tri duoi 20.000.000d (Hai muoi triéu dong).

- Déi Vi cdc chuong trinh, dy an sau khi két thiic hoat déng 15 ngay phdi
nop chung tw vé phong TCHC- TCKT va két thuc hoat dong nam trudc cham nhat
ngay 20 thang 12 hang nam.

4.3. Quy trinh tam rng va thanh toan tam ung
4.3.1. Nguyén tic tam tng

- Nguo1 nhan tam tmg (c6 tu cach ca nhan hay tap thé) phai chiu trach nhiém
v6i don vi vé s6 dd nhan tam (mg va chi dugc st dung tam mg theo dung muc dich
va ndi dung cong vi¢c da dugce phé duyét.

- Khi hoan thanh, két thiic cong viéc dugc giao, ngudi nhan tam Gng phai 1ap
bang thanh toan tam tng (kém theo chung tur g6c) de thanh toan toan bo, dit diém
(theo timg lan, tung khoan) so tam mg dé nhan, s6 tam ung da su dung va khoan
chénh 1éch giira s6 d3 nhin tam tmg véi s6 da st dung (néu co).

- Khoan tam ung str dung khong hét néu khong ndp lai quy thi phai tinh trir
vao luong cua nguoi nhan tam ng. Nguoi nhan tam Gng khong dugc chuyén s
tién tam ung cho nguoi khac sir dung. Truong hop chi qua s6 nhén tam tng thi don
vi s& chi bo sung s6 con thiéu.

- Phai thanh toan dut diém khoan tam ung ky trudc moi duge nhan khoan
tam trng ky cua ky ti€p theo. K& toan phai m¢ s6 ké todn chi ti€t theo doi cho tung
nguoi nhan tam tmg va ghi chép day du tinh hinh nhan, thanh toan tam tng theo
tung 1an tam ng.

4.3.2. Hinh thtc tam g

Tuy theo gia tri s6 tién tam ung va tinh chat cong vige, ké toan co thé tam
ung bang tién mat hay chuyén khoan vao tai khodn ca nhan cua nguoi tam tng so
tién da duoc duyét.

- Khoan chi duoi 20 triéu déng duoc chi bﬁng tién mat;

- Khoan chi c6 gia tri tir trén 20 triéu dong (nhu cong tac phi, mua hang hoéa
vat tu khoi lugng 16n) dugc chuyén khoan vao thé ca nhan.

4.3.3. Tam Ung



Budc 1: Giéy dé nghi tam tng ( Ban ké hoach duoc duyét...);
Budc 2: Trudng phong Duyét sb tién tam tng, trinh Ban Giam Pdc ky duyét;

Budce 3: K& toan thanh toan tiép nhan hd so: kiém tra, ddi chiéu cac ho so
lién quan;

Budc 4: Lam tha tuc chi tién: 1ap phiéu chi/ uy nhiém chi trinh ké toan
truong ky duyét Chi tam tng;

~Bude 5: Sau khi ké toan truong ky vao phiéu chi, thi ké toan thanh toan

chuyén phi€u chi dé trinh Ban Giam Poc ky duyét;

Budc 6: Thii quy chi tién, ghi s6 hodc ké toan lam thu tuc chuyén khoan qua
tai khoan ca nhan,;

Budc 7: Luu hd so: Mo sb theo ddi (hd so, chimg tir phai c6 day du cac chir
ky lién gquan).

4.3.4. Thanh toan tam tng

Budc 1: Gidy dé thanh toan (Ban bao cdo cong viéc, kém céc chimg tir gdc);

Budc 2: Ké toan thanh toan tiép nhan ho so, duyét nd1 dung cong viéc: kiém
tra tinh hop 1y, hop 1€, hop phap cia héa don, ching tu;

Budc 3: Ké toan lam thu tuc hoan tng: 1ap phiéu chi néu tam tng thiéu hodc
phiéu thu néu tam ung thura;

Budc 4: Ké toan thanh toan chuyén b chtng tir thanh toan tam tng cho ké
todn trudng kiém tra lai va ky duyét gidy d€ nghi thanh toan;

Budc 5: Ké toan thanh toan chuyén chimg tir Trinh Ban Giam Péc ky duyét

Budc 6: Thu quy chi hodc thu tién, ghi s6 hodc ké toan 12p ching tir khau trir
luong tién tam tng thira;

Budc 7: Luu ho so: Ghi nhén, hach toan chi phi vao céc tai khoan lién quan.

4.4. Quy trinh xuit, nhip kho thuéc, VTYT, TTBYT, héa chit va sinh
pham xét nghiém.

4.4.1. Quy trinh nhap kho

Bué6c 1: Cac Khoa, Tram Y té x4, thi tran lap dé xuat nhu cau mua thudc, vt
tu y té phuc vu cong tdc chuyén mon ctia don vi minh;

Budc 2: Khoa Duoc- TTB-VTYT tong hop nhu cau mua sam thudce, vat tu'y
té cua cac Khoa, Tram y té;

~ Budc 3: Hoi dong thude & diéu tri (d6i voi hang hoa mua sdm 1a thudc, héa

chat, sinh pham y t¢), Hoi dong khoa hoc cong nghé (doi voi hang hoa mua sam la
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vat tu ti€u hao va trang thlet biy te) hop thdng nhat danh muyc hang hoa can mua
mua sam (Danh muc mua sam cé ddy di théng tin vé nong dg, ddc tinh ky thudt,
..thuéc , VTYT da dwoc doc phé duyét tring thau triede do);

Budc 4: BO phan mua hang cin cir két qua thdng nhat danh muc mua hang
1ap du tru mua hang hoa twong tmg voi nha cung cap da dugc dugc cap ¢co thém
quyen phé duyét trang thau trude dé (Danh myc mua sam ¢6 day du thong tin vé
nong do, déc tinh ky thudt ...da ky hop dong) dé Phong TCHC-TCKT va Giam doc
duyét mua;

Budce 5: Bo phan mua hang giri don dat hang nay cho nha cung cap yéu cau
nha cung cap, cung cap hang theo thdéa thuan hop dong da ky;

Budc 6: Hang vé Hoi déng kiém nhap kiém tra déi‘chiéu ) luong, chét
lugng hang hoa theo ding danh myc hang hoa da ky hop dong trude do (c6 bién
ban kiém nhap va danh muyc kem theo);

Buge 7: Khoa Dugc -TTB-VTYT gui bién ban kiém nhap kém theo danh
muc kiém nhap kem theo hoa don cua nha cung cap gui b phan K¢ toan Duoc yéu
cau lap phiéu nhap kho (PNK);

Budc 8: Ké toan Duoc cin ctr ching tir ¢6 lién quan 1ap phiéu nhap kho
chuyén cho thu kho c6 c6 s6 nhép hang (PNK duoc 1ap 3 lién: 1 lién thu kho, 1 lién
Keé toan va 1 lién Khoa Dugc —TTB-VTYT gifr);

Budc 9: Thu kho s& 1a nguoi tién hanh sap xép va nhap hang. Sau d6 cap
nhat thong tin hang héa nhap kho vao hé thong hodc phan mém quan 1y kho. Ky
xac nhan PNK (3 lién) thu kho giit: 1 lién, giri bo phan ké toan Duoc: 1 lién va 1
lién Khoa Dugc -TTB-VTYT gilt. Hoan thanh thu tuc nhdp kho.

4.4.2. Quy trinh xuit kho

Bugce 1: Cac Khoa, Tram Y té x4, thi tran 1ap dé xut nhu cau st dung thuoc
vat tu y t& phuc vu cong tac chuyén mén cua don vi minh (Danh muc mua sam ¢
day du thong tin tén san pham, ham luong, nong do, déc tinh ky thuat, . ..thuoc
VTYT) ¢6 xé4c nhan ctua Truong Tram Y té x4, thi tran gii vé Khoa Duogc- TTB-
VTYT truée ngay 02 hang thang (gii file Excel vé Khoa Duoc-TTB-VTYT trudc
ngay 02 hang thang);

Budc 2: Khoa Duoc- TTB-VTYT kiém tra di chiéu nhu cau hang hoa cia
cac bd phan dé xuét va cho v kién xuat kho vé sd lugng danh muc va gtri cho bd
phan Ké toan Dugc truée ngay 03 hang thing;

Budc 3: Ké toan Dugc kiém tra sé luong hang ton kho va can cur du tru
Khoa Duoc- TTB-VTYT giri 1én 1ap phiéu xuét kho (PXK) gom: 4 lién (Ké todn,
Thii kho,Khoa Duwoc —TTB, VTYT va noi sir dung) trinh ké toan trudng va lanh dao
duyét trwéce ngay 05 hang thang;
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Buéc 4: Tha kho sau khi nhan PXK tién hanh xuit kho, Tha kho va nhéan
vién nhan hang phai ky xac nhan vao phiéu xuat kho (4 lién). Thu kho nhén lai 1
lién PXK, bat dau tién hanh ghi thé kho. Sau d6 tra lai PXK cho nhan vién nhan
hang:1 lién, K& toan duoc: 1 lién va 1 lién Khoa Dugc ~TTB-VTYT gilr;

Budc 5: Ké toan Duge nhéan lai PXK va tién hanh thuc hién ghi s6 va hach
toan hang xuat. Hoan thanh thii tuc xudt kho.

Ghi chu:

- Trudng hop trong qua trinh st dung c6 nhu cau diéu chinh (ting hoic
giam) thude, VTYT so voi nhu cau ban dau, thi bo phan dé xuat vé Khoa Duoc -
TTB-VTYT dé duoc xuat kho bd sung hodc diéu chuyén thube, VTYT giita cac
Tram y té nham phuc vu cong tac kham chita bénh trén dia ban dugc thuan loi.
Nhung dé han ché tinh trang thiéu (thtra) thudc, VTYT st dung trong thang thi
trude khi 1ap du tru, dé xuét cac Khoa, TYT téng hop bao cdo tinh hinh st dung
thang trudc d6 dé 1am co sé du tru cho thang sau.

- Truong hop xuét kho khong du v6i nhu cau dé xuat thi Trung tam Y té s&
co y kién 1y do vi sao va s€ xuat bo sung khi du diéu kién xuat kho.

- Dinh ky hang thang, quy, nam cac Khoa, TYT xa, thi tran bao cao tinh hinh
st dung thudc, vat tu y té cua thang, quy, nim trudc d6 giri vé Trung tim Y té
huyén Ngoc Hoi 5 b (Khoa Dugc-TTB-VTYT: 03 bo, Ké toan duoc: 01 bo, TYT
xa: 01 bd) dé 1am co s& tham muu cho lanh dao trong viéc du tru mua sam cling
nhu duyét nhu cau, dé xuat cia cac Khoa, TYT x4, thi trdn thang (quy) tiép theo va
12 co s dé ké toan hach toan vao chi phi cta don vi).

+ B&o céo thang: trude ngay 02 hang thang.
+ Béo cao quy: Trudce ngay 05 thang dau quy tiép theo.
+ Bdo cdo nam: Trudc ngay 05/01 ndm sau.

(Tdt cd cdc bdo cdo gii file Excel truoe ngay 02 hang thang va giri ban gidy
co xdc nhan Truong Khoa, Tram Y té xd, thi tran gui vé Khoa Duoc-TTB-VTYT
theo dung thoi gian quy dinh).

Pi¢u 8. Quy dinh vé cac khoan chi thanh toan cho ca nhan

1. Tién lwong

- bam bao tra dﬁ,tién }u’Gng cho VC&NLD trong don vi theo ngach, bac (hé
50) va theo mirc luong t6i thi€u do nha nudc quy dinh. Hang thang cac khoa, phong
vatram Y t€ cac x4, Thi tran cham cong theo Mdu so COIa-HD gui phong (TCHC-
TCKT), tham muu kiém tra trudc khi Lanh dao don vi ky duyét, trén co so do
phong (TCHC-TCKT tong hop thanh todn tién luong).
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- Ca nhan phai trich ndp cac khoan dong gop theo tién luong (Hé sé lwong,
chirc vy va tham nién vuwot khung) 1a: Bao hiém xa hoi, Bao hiém Y té, kinh phi
Cong doan, Bao hiém that nghié¢p theo ty 1¢ (%) hién hanh cua nha nuéc va khau
trir vao lwong hang thang dé don vi chuyén ndp theo quy dinh.

- S6 tién con lai sau khi khiu trir cac khoan dong gop theo luong duoc
chuyén vao tai khoan ATM cua VC&NLD thudc don vi dugc mé tai ngan hang.

2. Tién cong

- Can ctr vao dy toan kinh phi giao hang nim Giam ddc hodc Phé giam dbc
duoc uy quyén ky hop dong lao dong véi nguoi lao dong, viéc quan 1y sur dung lao
dong dat chat lugng, c6 hi¢u qua trén tinh than tiét kiém.

- Hang thang can ctr vao hop dong da ky két, bang chidm cong cua cac khoa,
phong va Tram Y té cac xi Thi tran trinh lanh dao duyét chuyén phong TCHC-
TCKT lap danh sach chi tra tién cong cho nguoi lao dong.

- Phong TCHC-TCKT chiu trach nhiém tham muu Giam dbc thdng nhat
nhimg nodi dung diéu khoan ky két hop ddng lao dong, hop dong dich vu (ké ca
dich vu bao v¢) ddm bao ding Luét, dung cac van ban quy dinh hién hanh ctia nha
nuéc vé st dung lao dong va cac khoan dong gop cho nguoi lao dong nhu BHXH,
BHYT, BHTN; tham muu Ban Giam ddc hop dong lao dong, hop ddéng dich vu
nhung khong vuot dy toan kinh phi di xay dung tir dau nam.

3. Cac khoan phu cép

3.1. Céc khoan phu cép theo Iuong: Phu cép chuc vu, khu vuc, thu huat, doc
hai, vu dai nghé, trach nhiém, tham nién... thanh toan cho VC&NLD theo dung
ché d6, quy dinh hién hanh cua Nha nudc, theo danh sach ding ky quy tién luong
hang thang hodc bd sung duogc duyét.

a. Phu cdp trach nhiém:

- Phu cép trach nhiém Thu quy: Thuc hién theo Thong tu s6 05/2005/TT-
BNV ngay 05/01/2005 cua Bo Noi vu, hé s6 duoc huong 1a 0,1 so véi mirc luong
co ban, duoc chi tra cung ky luong hang thang va khong dung dé dong ché do
BHXH, BHYT, KPCH, BHTN.

- Phu cép trach nhiém K& toan truong: Thyc hién theo Thong tu lién tich
s6 04/2018/TT-BNV ngay 27/03/2018 cta Bo Noi vu, hé s6 phu cap ngudi dugc bd
nhiém ké toan truéng dugc huong 1a 0,2 hoac nguoi dugce bd tri lam phu trach ké
toan trudong dugce hudong phu cap trach nhiém cong viéc hang thang 0,1 so véi muc
lwong ti thiéu chung, dugc tra cung ky luong hang thang va khong dung dé dong
BHXH, BHYT, BHTN.
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- Phu cép trach nhiém cua cap Uy vién cac cép Thyc hién theo Quyét dinh s6
169-Qb/TW ngay 24/06/2008 cua Ban Bi thu vé ché do phu cép trach nhiém d6i
v6i cap Uy vién cac cip va Cong van s6 1131-CV/VPTW/NB ngay 05/02/2009 cua
Vin phong Trung wong Pang vé viéc hudéng dan thuc hién Quy dinh sd 169-
QB/TW ngay 24/06/2008 ctia Ban Bi thu, hé sé dugc hudng 0,3 so véi muc luong
co ban, dugc chi tra hang quy va khong dung dé déng ché d6 BHXH, BHYT,
KPCDH, BHTN.

b. Phu cdp déc hai sir dung mdy photocopy va phu cdp lam céng téc luu tri:
Puoc thyc hién theo Thong tu s 07/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 ctiia Bo Noi
vy, hé sb duoc huong 1a 0,1 so voi mirc luong co ban, va Cong van s6 1843/SNV-
CCVTLT ngay 09/10/2017 cua S& No1 vy, hé s6 duoc huong 1a 0,2 so vé1 muc
lwong co ban duogc chi tra cung ky luong hang thang va khong dung dé dong ché do
BHXH, BHYT, KPCH, BHTN.

3.2. Phu cip lam dém, 1am thém gid (6105)

- Can ctr theo quy dinh hién hanh cua B luat Lao dong ngay 20/11/2019 va
Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020.

- Do cong viéc dot xuét, khan truong dé hoan thanh nhiém vu, phai bd tri
lam ngoai gid qui dinh (ngay 1&, thir bay, chu nhat, ban dém). Do vay, khi bo tri
VC&NLD lam ngoai gi0, 1anh dao don vi phai can cur vao tinh chét quan trong, cép
bach cua cong viéc, co ké hoach giao viéc cu thé, 1o rang dé 1am co s& cho viéc
thanh, quyét toan;

- Khong qué 50% so gio lam viée binh thuong trong 01 ngay; khi ap dung
quy dinh 1am viéc theo tudn thi tong s6 gid 1am viéc binh thudng va sd gio lam
thém khong qua 12 gio trong ngay;

- Khong qua 12 gio trong 01 ngay khi lam thém vao ngay nghi 18, tét va
ngay nghi hang tuan;

- Cac trudng hop dugc t6 chirc 1am thém gio tu trén 200 gio dén 300 gio
trong mdt nam/ nguoi lao dong thuc hién tai Biéu 61, Piéu 62 Nghi dinh so
145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 va B¢ luat Lao dong ngay 20/11/2019.

- Khéng thanh toan phu cip lam dém, thém gid véi nhitng cong viée dugc
lanh dao don vi phan cong truc cac ngay nghi thir Bay, Chu nhét va cac ngay nghi
1€, tét trong nam.

- Co s0 tinh tién lam thém gio: Luong ngach béc, phu cap khu vuc, phu cip
chtic vu va phu cip tham nién vuot khung (néu c6) duoc tinh tai thoi diém thanh

todn. Tién lam thém gio cua ngay lam viéc binh thuong: 150%; ngay nghi hang
tuan: 200%; ngay nghi I¢, tét, ngay nghi c6 hudng luong: 300%.

3.3. Phu cdp thu hit, phu cdp wu déi nghé:
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- Thyuc hi¢n theo Nghi dinh s6 76/2019/ND-CP ngay 08/10/2019 ctia Chinh
phil vé chinh sach d6i v6i can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong va nguoi
huong luong trong luc lugng vii trang cong tac & vang cé diéu kién kinh té - x3 hoi
dac biét kho khan.

- Pdi vé6i vién chire va nguoi lao dong khong dugc thuc hién theo Nghi dinh
s6 76/2019/NB-CP ngay 08/10/2019 thi thuc hién theo Nghi dinh sé 56/2011/ND-
TTg ngay 04/7/2011 cta Chinh phit Quy dinh ché d6 phu cap wu dii nghé dbi véi
can bd, cong chirc, vién chic va ngudi lao ddng cong tac tai cac co sé y té cong
1ap va cac Nghi dinh bo sung (néu c6) theo quy dinh hién hanh cta Nha nudc.

3.4. Phu cdp thwong truc: Thuc hién theo Quyét dinh sé 73/2011/QD-TTg
ngay 28/12/2011 cta Thu tuéng Chinh phu.

3.5. Phu cap tiép dan: Thyuc hién theo Nghi quyét s6 16/2017/NQ-HDND
ngay 21/7/2017 cua HDND tinh Quy dinh muc chi bdi dudng d6i voi nguoi 1am
nhiém vy tiép cong dan, xir ly don khiéu nai, td céo, kién nghi, phan anh tai cac Tru
so tiép cong dan hoic dia diém tiép cong dan trén dja ban tinh va cac vin ban khac
lien quan dén ché do boi dudng d6i v6i ngudi 1am nhiém vu tiép cong dan, xur 1y
don KNTCKNPA.

Phu cép khac: Phu cép huéng dan tap su; chi huy quan su; tro cép dan quan
tu v€ co quan, ... thuc hién theo quy dinh hién hanh; thu tuc thanh toan phai cé
quyét dinh, bang phan cong truc, bang cham cong...

4. Ché d¢ thanh to4n tién tau xe phép

Thanh toan tién phép theo ché do: Thyc hién theo Thong tu s6
141/2011/TTT-BTC ngy 20/10/2011 cia B¢ Tai chinh qui dinh vé ché do thanh
toan tién nghi phép hang nam déi véi VC&NLD trong cac co quan nha nudc va
don vi sy nghiép cong 1ap va Thong tu s6 57/2014/TT-BTC ngay 6/5/2014 sira doi
b sung mot sd dleu cia Thong tu s0 141/2011/TTT-BTC ngay 20/10/2011 cua Bo
Tai chinh qui dinh vé ché d6 thanh toan tién nghi phép hang nim d6i véi VC&NLD
trong cac co quan nha nudc va don vi sy nghiép cong lap, cu thé nhu sau:

a) Quy dinh chung

- Tat ca VC&NLD trong don vi phai dang ky phép ngay tu dau nam véi phy
trach khoa, phong, Tram Y t€ xa, thi tran va lanh dao khoa, phong, Truong tram Y
te dang ky vai phong TCHC-TCKT;

- Phong TCHC-TCKT c6 trach nhiém ra soat dia chi nghi phép va thoi gian
nghi phép theo quy dinh;

- Lap bang tong hop va trinh lanh dao don vi phé duyét;
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- Tru6c khi di phép, ngudi di phép viét gidy xin di nghi phép trinh lanh dao
khoa, phong, Tram Y t€ cho y ki€n, sau d6 chuyén vé Phong TCHC-TCKT @d¢ tham
muu cho 1anh dao don vi cap giday phép.

b) Thoi gian dugc nghi phép va thoi gian thanh toan:

- Thoi gian dugc nghi phép: 12 ngay/nam (khong ké ngay nghi 18, ngay nghi
hang tuan theo quy dinh), sb ngay nghi hang ndm dugc tang thém: cir 5 nam cong
tac dugc tinh thém 1 ngay va néu thoi gian di trén duong tir 2 ngay tr¢ 1én thi van
dugc cong thém vao thoi gian nghi phép.

- Thoi gian thanh toan phép: Sau khi hét phép, cham nhat 1a 15 ngay.

¢) Pham vi va d6i twong 4p dung thanh toan:

- Pham vi thanh toan: Ché d¢ thanh toan nghi phép hang nim déi véi
VC&NLD don vi duoc quy dinh nhu sau:

- Thanh toan tién phuong tién di lai khi nghi phép hang nam.

- Thanh toan tién luong hodc tién bdi dudng cho nhiing ngay duoc nghi
phép hang nam theo phap luat quy dinh nhung chua nghi hodac chwa nghi hét s6
ngay nghi hang nam (néu c6).

_ Doi tugng dp dung: Tat ca VC&NLD thude don vi dugc thanh toan ché do
tién nghi phép hang nam.

d) Noi dung chi va mirc thanh toan:

Ché do thanh toan tién phuong tién di lai khi nghi phép hang nim dugc ap
dung tai Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua Bo Tai chinh, cu thé
nhu sau:

- Muc thanh toan: Theo gia ghi trén ve, hoa don mua vé; gia vé khong bao
gom cac chi phi dich vu khac.
- Muc thanh toan theo gia vé xe théng thuong va khong vuot qua khung quy
dinh dudi day.

TT Noi dang ky nghi phép Mllrl: Oirginvcﬁh‘(])éca
1 | Céc huyén trong tinh Kon Tum (trir Ngoc Hoi) 100.000
2 | Kon Tum- Thanh Hoa 1.100.000
3 | Kon Tum- Ha Tinh, Ngh¢ An 1.000.000

Kon Tum- Ha No¢i , Hai Duong, Nam Dinh, Thai Binh,
4 Ninh Binh, Hung Yén. 1.200.000
5 | Kon Tum- Bac Giang, Bac Ninh, Vinh Phuc. 1.300.000
6 | Kon Tum- Quang Nam, Pa Nang, Quang Ngii, Binh Dinh. 600.000
7 | Kon Tum- Quéng Tri, Quang Binh. 900.000
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Mirc tran cho ca

T Noi dang ky nghi phép ot di va vé
8 | Kon Tum- Thira Thién Hugé. 800.000
9 | Kon Tum- Cac tinh, thanh pho con lai & phia bac. 1.400.000
10 | Kon Tum- Ninh Thuan, Binh Thuan, Lam Dong. 900.000
11 | Kon Tum- bak Lac, Pak Nong. 600.000
12 | Kon Tum- Phu Yén, Khanh Hoa 700.000
13 | Kon Tum- Gia Lai. ‘ ‘ 200.000

14 Eg:’l Tum- Binh Phudc, Binh Duong, TP H6 Chi Minh, DPong 1.000.000

15 | Kon Tum - C4c tinh con lai & khu vuc phia Nam. 1.000.000

Luu y: Truong hop phat hién gian lgn khong di nghi phép ma van thanh
toan nghi phép, ngoai viéc phai nop lai so tién da nhdn cua don vi, cdc ca nhdn vi
pham con bi xem xét xu Iy ky ludt theo quy dinh cua phadp luat.

e) biéu kién va thoi han thanh toan:

- Tién di nghi phép hang nam chi duoc thanh toan mdi nam mat lan.

- Nghi phep cua nam nao chi dugc thanh toan trong ndm dé thoi gian nghi
phép két thuc vao ngay 31/12 hang nam va thanh toan trong thoi gian dén hét ngay
20/01 nam sau.

- Ché d6 chi tién boi dudng doi voi nhiing ngay duoc nghi phép hang nam
theo phap luat quy dinh, nhung VC&NLD diéu dong di 1am viéc chua nghi hoac
chua nghi hét sé ngay nghi hang nim duoc ap dung tai Piéu 5 Thong tu sd
141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua Bo Tai chinh: mitc hd tro 100.000d/ ngay
(H6 so thanh todn phdi c6 quyét dinh, théng bdo cia lanh dao diéu déng cho
VC&NLD di lam)

f) Ho so thanh toan:

- Giay dé nghi thanh toan;

- Bon xin nghi phép;

- Giay nghi phép nam do Thu truéng don vi cap;
- Vé xe; hoa don, chung tir mua vé hop phap.

5. Thanh toan tién kham sirc khée dinh ky:

He‘lng‘ném VC &NLD duoc lghém suc khoe dinh ky 01 lan/nam. Thuc hién
theo Hop dong gitra Trung tdm Y t€ voi don vi kham strc khoe nhung khong qua
500.000d6ng/nguoi.

6. Cac khoan dong gop




17

- Pay 1a khoan déng gop bit bude cia don vi doi véi VC&NLD, ché do
trich ndp bao hi€ém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghi€p, kinh phi cong doan
dugc thuc hién dung quy dinh hién hanh ctia nha nudc.

- Hang thang, don vi nop cac khodn dong gop BHXH, BHYT, BHTN,
KPCD va trich ndp cac khoan dong gop BHXH, BHYT, BHTN, KPCD trén tién
luong chinh, cac khoan phu cap luong cia VC&NLD theo quy dinh hién hanh.

7. Cac khoan thanh toan khac cho ca nhan

a. Boi dudng bang hién vat cho can bg, vién churc lam viéc trong diéu kién
nguy hiém, doc hai (Can cir Thong tw sé 24/12022/TT-BLDTBXH ngay 30/11/2022
quy dinh viec boi duong bang hién vdt déi véi ngueoi lao dong lam viéc trong diéu
kién cé yéu té nguy hiém, yéu t6 cé hai)

- Can cu tinh hinh thuc té ciia don vi, Giam ddoc don vi quyet dinh cu the
ché d6 bdi dudng bang hién vat cho VC&NLD lam viéc trong dicu kién co yéu td
nguy hiém, doc hai tai cac khoa, phong theo diing quy dinh hién hanh.

- Hang thang glao phong TCHC-TCKT, xay dung ké hoach, du tru sd luong

hién vat, kiém nhén va t6 chic, ph01 hop véi khoa, phong c6 lién quan cap phat kip
thdi cho VC&NLD trong don vi (néu cb).

b. Phu cap phong chong dich va thuong truc 24/24gio: Pbi tugng duoc
hudng phu cip phong chéng dich, mirc phu cap thuong truc va ché do nghi bu ap
dung theo quy dinh hién hanh (theo Quyét dinh sé 73/2011/0P-TTg ngay
28/12/2011 cua Thu twong Chinh phu).

c. Chi hd trg cho 01 can bo truc tiép lam cong tac bao quan vaccin thudc
Chuong trinh tiém chiung mé rong: (Theo murc khoan 500.000d/ 1 thang).

Ho6 so thanh toan: Bang cham cong c6 x4c nhan ctia bo phan truc tiép quan Iy
va thu trudéng don vi.

d. Chi hd trg thanh vién do‘e‘m kham surc khée hoc sinh, kham nghia vu quan
su, cong an khong qua 150.000 dong/ngay/thanh vién.

e. Chi nhuan but, boi dudng bién tap tin, bai; tao lap thong tin di¢n tur trén
Trang thong tin dién tir cia Trung tam Y té huyén Ngoc Hoi: Thuc hién theo Thong
tu lién tich s6 19/2012/TTLT-BTC-BKH&PT-BTTTT ngay 15/02/2012 cua lién
Bo Tai chinh - Bo Ké hoach va Pau tu - Bo Thong tin va Truyén thong huéng dan
quan 1y va sir dung kinh phi thyc hién Chuong trinh qubc gia vé ing dung cong
nghé thong tin trong hoat dong ctia co quan nha nudc; Thong tu sd 194/2012/TT-
BTC ngay 15/11/2012 cua B Tai chinh huéng dan mirc chi tao lap thong tin dién
tir nham duy tri hoat dong thudng xuyén cua co quan, don vi st dung ngan sach
nha nude. Cu thé nhu sau:
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- Nhuén but tra cho tac gia hoic chii s¢ hiru tac pham:

Nhuén bat = Hé s6 nhuan bit X 10% muc tién luong t6i thiéu

Trong do:

Hé s6 nhuan bat = S6 lwong d6 dai tin bai x Hé s gia tri tin bai.

S6 lugng d6 dai tin bai

=P dai thuc té cua tin bai/don vi d6 dai tin bai.

Hé s6 nhuén bat dugc xac dinh theo d6 dai tin bai va Hé sb gia tri tin bai
nhung khong vuot qua HE so nhuén bt toi da trong bang dudi day khi thanh toan:

Ponvi | Hé sb gia Hé 50
STT Thé loai dodai | tritin bai nhuin but
tin toi da
1 |Tin Y trang Ad 0,5
2 |Bai viét chuyén nganh 1 trang A4 1,5 6
3 |Anh 1 anh 0,25 0,5
4 |Nghién ctru 1 trang A4 1,5 6

- Thu lao tra cho ngwoi swu tam tin, bai:
Pon vi tinh: dong

STT Thé loai Mikc chi (dong) Ghi cha
1 [Tin tong hop, tin viét ngan 30.000/1 tin
2 |Bai viét 50.000/1 bai

+ Tin tong hop: Tin tong hop, tom tat tir cac thong tin, tin bai, tai liéu duoc
dang tai trén cac phuong tién thong tin dai ching cua cac co quan don vi va to
chtrc.

+ Tin viét ngan: Phan anh, tuong thut su kién; phan tich cic bao cdo, vin
ban quy pham phap luat moi; co sy so sanh danh gia cac su kién; su dung ngén ngir
chuy&n mén, ngin gon, suc tich, d& hiéu.

+ Bai viét: C6 su tong hop, so sanh, phat hién van d& méi; st dung ngdn
ngir chuyén mén nhung phai dé doc, d& hiéu.

+ Bai dich xu6i: Dich tong thuat tir 1 hay nhleu nguon tiéng Anh lién quan,
c6 su lya chon thong tin, tong hop, sip xép ndi dung van dé.

+ Bai dich ngugc: Dich tong thuat tir 1 hay nhiéu nguon tin tiéng Viét lién
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quan; c6 lya chon thong tin, téng hop, x4u chudi ndi dung thong tin.

- Chi bdi dudmg Ban bién tip Trang thong tin dién tir thuc hién viéc
suu tam, cung cap, bién tap tin, bai trén Trang thong tin dién ti:

+ Vién chuc thudc Ban bién tap 1a tac gid hoac chu sé hitu cta tin, bai dang
tai trén Trang thong tin dién tir dugc hudng nhuan buat theo quy dinh tai Khoan 1
cua Diéu nay.

+ Vién chuc thudc Ban bién tap 1a ngudi suu tam, cung cip tin, bai dang tai
trén Trang thong tin dién ti¢ dugc hudng thu lao theo quy dinh tai Khoan 2 cua
Dbiéu nay.

+ Vién chirc lam cong tac bién tap tin, bai dugc huong muc thu lao bang
20% murc thi lao ctia ngudi suu tim, cung cap tin, bai (néu 1 can bd kiém nhiém),

trong d6 15% chi cho cong tac bién tap, kiém duyét tin bai va 5% chi cho ding tai
lén Trang thong tin dién tur.

+ Chi cho cong tac tao 1ap thong tin dién ttr trén Trang thong tin dién tur:
Mt chi bang 50% mirc chi ap dung cho d6i tuong thué ngoai dbi voi cac cong
viéc twong tmg quy dinh tai Thong tu s6 194/2012/TT-BTC ngay 15/11/2012 cia
Bo Tai chinh huéng din mirc chi tao 1ap thong tin dién t&r nham duy tri hoat dong
thuong xuyén ctia co quan, don vi str dung ngan sach nha nudc.

~ f. Chi phu cap doi voi nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ thon, t6 dan
pho, Thon doi truong, nhan vién y t€ thon theo Nghi quyét s6 79/2023/NQ-HDND
ngay 10/12/2023 cua Hoi dong nhan dan tinh Kon Tum.

g Chi hd tro tryc L& Tét khi c6 thyc hién nhiém vu 100.000
dong/ngudi/ngay.

Pi¢u 9. Quy dinh vé cic khoan chi hanh chinh va sira chira thwong
Xuyén

1. Thanh toan dich vu cong cong

1.1. Chi thanh toan dién, nudc: Lanh dao cac khoa, phong va céc tram y té
thuong xuyén tang cuong kiém tra va c6 cac bién phap quan 1y nham tiét ki€ém
dién, nude cho cac khoa, phong va tram y té.

- Hang thang Cong ty cap nudc, cong ty Dién luc chuyén gidy bao va hoa
don vé don vi; phong TCHC-TCKT téng hop dé nghi thanh toan (kém cac ching
tir) va chuyén thanh toan tién dién, nudc, theo hoa don chung tir thyc té sir dung
trong thang nhung khong duge vuot dinh muc, cy thé nhu sau:

+ Tai Trung tdim Y té huyén chi tra theo hoa don, chung tir thuc té trong
thang;
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+ Tram Y té x4, thi trin khoan mirc str dung tién dién, nudc toi da 7.000.000
dong/mam cho moi tram, giao cho Trudng tram Y t€ theo doi quan ly, chiu trach
nhiém veé so tién vuot dinh mic.

- K¢ toan 1ap bang ké thanh toan va chuyén tién vé tai khoan cia cac don vi
cung ung dich vu.

Luu y: Nghiém cim cdc don vi truc thugc Trung tam Y té khong sir dung bép
dién va cdc phuwong tién khdac dé dun ndu bang dién vo”i‘ muc dich ca nhan, khi ra
khoi phong khong co nguoi hodc khi khong c6 nhu cau su dung cho cong viéc
chung phai tat den, quat va cac thiét bi, vat dung su dung dién.

1.2. Chi thanh toan nhién liéu

+ Xe 0 t0 don vi: theo quy dinh hién hanh.

+ May phat dién, may phat co: Str dung theo chi phi thyuc té tinh theo gia
nhién liéu tai thoi diém mua c6 hoa don chung tir hop 1€, dung quy dinh. Ca nhan
hodc cac khoa, phong 1ap dé nghi thanh toan ghi rd ndi dung thanh toan (kém theo
chung tur hop phdp) trinh Ban Giam doc duyét thanh toan.

1.3. Chi thanh toan phi vé sinh mdi trudng, tién dit bao, tap chi

- Thanh toan theo thuc té sir dung, hoa don chimg tir hop 8.

- Hang thang hodc quy, Cong ty Moi truong do thi, Bao Kon Tum, Phan xa
Thong tan xa Viét Nam tai Kon Tum, Buu dién Kon Tum (n€u c6) chuyén giay bao
va hoa don vé don vi; Phong TCHC-TCKT dé nghi thanh toan (kem theo cac
chung tir) thanh todn va chuyén tién vé tai khoan céc co quan trén theo quy dinh.

2. Chi vat tw van phong

Vin phong phim va cong cy, dung cu: Viéc mua sdm vin phong pham va
cong cu, dung cu khong vuot qua du toan kinh phi duoc duyét, ddng thoi ting
cuong cong tac kiém tra dé thuc hién tiét kiém, chong lang phi.

2.1. Thyc hién mua vat tu van phong phadm nhu sau:

Céc khoa, phong Tram Y té x4, thi trin cAn ning cao cong tac thyc hanh tiét
kiém chéng lang phi, can cr vao dy tru va ) lugng st dung thuc té va tinh hinh
bénh nhan trong ndm 2023 cua cac khoa, phong, Tram Y té x4, thi tran l1ap du tru
nhu cau mua vat tu vin phong pham nép phong TCHC-TCKT kiém tra, ra soat va
tong hop s6 lwong nhu cau phu hop, cu thé cho timg khoa, phong tir d6 ¢6 cin ctr
xay dung ké hoach mua va cung cép trén tinh than tiét kiém.

2.2. VAt ré tién mau hong khac:

- Vit ré tién mau hong bao gdm: Binh, ly udng nudc, bong dién, choi, sot
rac, hot rac, xa phong.... Hang quy cac Khoa, phong, Tram y té x4, thi tran l1ap du
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tru nop phong TCHC-TCKT tong hop tham muu lanh dao don vi duyét mua va
cung cap trén tinh than tiét ki€m.

3. Théng tin tuyén truyén lién lac
3.1. Chi thanh toan tién dién thoai va cudc phi Internet tai co quan:

- Kinh phi dung dé mua sdm va chi tra dién thoai duogc st dung trong kinh
phi chi thuong xuyén hang nam. Do vay, khi stir dung dién thoai phai that tiét ki¢m,
nén han ché va rat ngan thoi gian dam thoai.

- Khi str dung dién thoai co quan va goi vao may di dong nén han ché va rat
ngan thoi gian dam thoai. Néu st dung vi muc dich riéng thi phai tra tién (giao
Truong cac khoa, phong va tram y t€ x4, thi tran theo doi va quan ly).

- Dién thoai ¢ dinh, fax, cudc phi Internet tai Trung tam Y té hang thang
thanh toan theo hoa don thuc té; cude dién thoai di dong déi voi Giam ddc, Pho
Giam dbc khoan khong qua 150.000 dong/may dién thoai di dong (theoThong tir 56
56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 ciia B6 Tai chinh, Quyét dinh 17/VBHN-BTC
ngay 04/3/2014).

- Pién thoai ¢6 dinh va cudc phi Internet hang thang cua cac tram y té X4,
thi tran dugc thanh toan theo hoa don thuc t€ nhung t61 da khong qué
3.000.000d6ng/tram/nam (da bao gdm cudc thué bao).

- Phong TCHC-TCKT cu nguoi theo ddi, kiém tra, tip hop cac chung tir va
viét gidy dé nghi thanh toan theo quy dinh; dong thoi bdo cao nhiing truong hop
khong thuc hién dung quy dinh.

3.2. Chi thanh toéan tem; gui thu dam bao, thu chuyén phét nhanh (EMS),
buu pham, buu kién...

- Van thu ¢6 trach nhiém lam gidy dé xuét mua tem hoac ky hop dong gui
thu dam bao, thu chuyén phat nhanh (EMS), buu pham, buu kién... qua Truéng
phong TCHC-TCKT, phong trinh 1anh dao don vi duyét.

- Khi dugc lanh dao don vi duyét thi van thu tién hanh mua; sau khi mua
xong phai c6 hoa don, phiéu nhap kho, xuat kho.

- Phong TCHC-TCKT cur nhén vién hanh chinh tap hop cac ching tir (hoa
don mua tem; bién lai thu cudc g&i thu dam bao, EMS, buu pham, buu kién...) va
lam giay d¢ nghi thanh toan chuyén cho b phan ké toan.

3.3. Chi thanh toan tién cat, dan khau hiéu, bang ron...

Mirc thanh toan khong qua 1.000.000 dong/lan/ Khoa, phong, Tram Y té
(phai ¢6 hoa don, ching, tir hop phap). Phai c6 Thong bao hodc Cong van cua Bo
Y t&, Tinh ty, Ban Tuyén gido Tinh uy, HDND-UBND tinh, cac nganh co lién
quan.
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4. Chi hdi nghi (Trén co sé quy dinh hién hanh, khd ndang nguén tai chinh va
tinh chat cia Héi nghi dé dinh mirc chi tiéu cho phit hop. Té chirc héi nghi diing
néi dung tiét kiém cé hiéu qua).

Thuc hién theo cic quy dinh tai Thong tu sé 40/2017/TT-BTC ngay
28/4/2017 cuia BO Tai chinh Quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi;
ddng thoi 4p dung cac dinh murc chi tai Nghi quyét sé 11/2017/NQ-HDND ngay
21/7/2017 cua HDND tinh Kon Tum Quy dinh vé ché o cong tac phi, ché d6 chi
t6 chic hoi nghi, ché do don tiép khach nude ngoai, chi to chirc cac hoi nghi, hoi
thao qudc té va chi tiép khach trong nudc ap dung trén dia ban tinh Kon Tum; Nghi
quyét s6 14/2019/NQ-HPND ngay 18/7/2019 cua HPND tinh Sira d6i, bd sung
mot sO diéu cua Nghi quyét s 11/2017/NQ-HPND ngay 21/7/2017 ciia HDND
tinh; Nghi quyet s0 46/2019/NQ-HDND ngay 09/12/2019 cua HDND tinh Kon
Tum sta d6i bd sung Diéu 1 cia Nghi quyét s6 11/2017/NQ-HPND ngay
21/7/2017 ctia HDND tinh Kon Tum. cu thé:

Péi twong va pham vi ap dung:
- Hoi nghi voi quy mé toan nganh phai duoc sy cho phép ctia So Y té.

- Ho1 nghi v6i quy md trong don vi gom: Hoi nghi VC&NLD, hoi nghi so
két 6 thang, hoi nghi tong két nam, hoi nghi khac phai c6 ké hoach dugc Ban Gidam
dbc phé duyét.

- Khi t6 chirc hoi nghi phai nghién ctru dia diém hop 1y, 10ng ghép cac ndi
dung, nhiém vu, can nhac vé thanh phan, s6 luong, thoi gian trén co sé dam bao tiét
kiém va hi€u qua.

a) Cac noi dung va dinh mirc dugc chi:

- Tién thué hoi trudng trong nhiing ngay t6 chirc hoi nghi (trong trudng hop

hoi truong co quan khong dap tng dugc s6 lugng dai biéu tham du); thué trang
thiét bi truc tiép phuc vu hoi nghi (néu co).

- Tién tai liéu; bat, glay (neu cO) cho dai biéu tham dy hoi nghi; chi thué
giang vién, boi dudng bao cdo vién.
- Tién nudc ubng trong cudc hop.

- Chi hd tro tién an, thué chd nghi, tién phuong tién di lai cho dai bicu l1a
khach moi khong hudng luong tir ngén sach nha nude.

- Cac khoan chi khac nhu: Tién lam thém gid, tién thudc chita bénh thong
thuong, trang tri hi truong...

- P6i v6i cac khoan chi vé khen thudng thi dua trong cudc hop tong két hang
nam, chi cho cong tac tuyén truyén khong dugc tinh trong kinh phi t6 chirc hoi
nghi, ma phai tinh vao khodn chi khen thudng, chi tuyén truyén ctia co quan don vi.
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b) M6t s& mure chi cu thé:

Mc chi hd trg tién #n cho dai biéu 1a khach moi khong thudc dién huong
lvong tir ngan sach nha nudc nhu sau:

- HO tro tién an cho dai biéu 1a khach moi khong thude dién huong luong
theo murc khoan:

+ Hoi nghi t6 chuc tai tinh: 120.000 ddng/ngay/nguoi.
+ Hoi nghi t6 chuc tai huyén: 80.000 ddng/ngay/nguoi.
+ Hoi nghi t6 chuc tai xa: 60.000 dong/ngay/ngudi.

- Muc chi tién @n cho dai biéu 1a khach moi khong thudce dién huong luong
trong truong hop to chirc nau an tap trung :

+ Hoi nghj t6 chtc tai tinh: 150.000 dong/ngay/nguoi.
+ Hoi nghi t6 chtrc tai huyén: 100.000 dong/ngay/ngudi.
+ Hoi nghi t6 chuc tai xa: 80.000 dong/ngay/ngudi.

4.1. Chi boi dudng giang vién, bao cdo vién dbi vo1 cac cuge hop tap huén
nghiép vy, cac 16p pho bien, quan triét trién khai co ché, chinh sach cua Dang va
nha nudc; chi boi dudng bao cdo tham ludn trinh bay tai hoi nghi theo Nghi Quyét
37/2018/NQ-HDND ngay 13/12/2018 cua HDND tinh Kon Tum . Mtc chi thu lao
giang vién, bao cdo vién (da bao gom ca thu lao soan gido an bai giang) theo quy
dinh sau (mét budi giang dugce tinh gom 4 tiét): Vién chuce (Cac khoa, phong co
lién quan cu t61 da 01 nguoi tham gia giang bai) 200.000 dong/ngay (trir cac 16p
tap huan, hoi nghi ctia cac chuong trinh muc tiéu, kinh phi khong tu cha theo quy
dinh hién hanh).

42 Chi qtién nugc ubng trong cudc hop: Téi da khong qua 30.000
dong/ngay(2 budi)/dai biéu.

4.3. Chi hd trg tien phuong tién di lai cho dai biéu 1a khach moi khong
huong luong theo quy dinh vé thanh toan ché d§ cong tac phi hién hanh.

4.4. Chi trang tri hoi truong: Mirc chi d6i v6i hoi truong don vi khong qua
1.000.000dong/1an, muc chi cac hoi truong khac phai duge lanh dao don vi duyét
tung truong hop cu the.

4.5. Cac khoan chi phi thué muon khac phuc vu hoi nghi nhu: Thué héi
truong, in sao tai li¢u, thué xe, thué giang vién... phai c6 hgp dong, gidy bién nhan
hodc hoa don (trong truong hop thué dich vu).

4.6. Chi thanh toan kinh phi sinh hoat chuyén mon, tuyén truyén, pho bién va
gido duc phap luat hang quy:

- Phai ¢6 Thong bao hoac K& hoach ciia UBND tinh, S¢ Tu phap, S6¢ Y té...
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Phong TCHC-TCKT, Phong Ké hoach- Nghiép vu- Piéu dudng- Déan sb-
Truyén thong va Gido duc suc khoe hodc cac khoa phong co lién quan phéi hop
xay dung ké hoach (khuyen khich xdy dwng ké hoach long ghép giita sinh hoat
chuyén mon va tuyén truyén, phé bién va gido duc phdp ludt), gom: Noi dung, hinh
thire, thanh phan, thoi gian, dia diém, kinh phi (trang tri, nudc udng, tién bdi dudng
bao cao vién...) trinh lanh dao don vi phé duyét. Phong TCHC-TCKT lap chung dé
nghi thanh toan theo quy dinh.

- Dbi véi cac chuong trinh muc ti€u, kinh phi khong tu chi: Binh mirc chi
thu lao giang vién, bao cdo vién ap dung theo Thong tu sé 36/2018/TT-BTC ngay
30/3/2018 cuia Bo Tai chinh quy dinh viéc 1ap du toan, quan 1y, quyét toan va sir
dung kinh phi tir ngan sach nha nuéc danh cho cong tac dao tao, boi dudng can bo,
cong chtrc va theo cac quy dinh hién hanh.

5. Chi cong tac phi

Thuc hién theo cic quy dinh tai Thong tu sé 40/2017/TT-BTC ngay
28/4/2017 ctua Bo Tai chinh Quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi;
dong thoi ap dung cac dinh muc chi tai Nghi quyét sé 11/2017/NQ-HPND ngay
21/7/2017 cua HDND tinh Kon Tum Quy dinh vé ché do cong tac phi, ché do chi
t6 chuc hoi nghi, che d6 don tiép khach nudc ngoai, chi to chirc cac hoi nghi, hoi
thao quoc té, chi tiép khach trong nudc p dung trén dia ban tinh Kon Tum; Nghi
quyét s6 14/2019/NQ-HPND ngay 18/7/2019 cua HPND tinh Kon Tum vé Sira
d6i, bd sung mot s6 dicu ctia Nghi quyét sé 11/2017/NQ-HDND ngay 21/7/2017
ctia HDND tinh Kon Tum , cu thé nhu sau:

Pham vi, d6i twong dugc hudong: VC&NLD theo quy dinh cta phap luat
dugc lanh dao don vi cur di cong tac.

Ché do: Cong tac phi la khoan chi phi de tra cho nguoi di cong tac trong
nuéc bao gdm: Tién phuong tién di lai, phu cap luu tra, tién thué chd ¢ noi dén
cong tac, cudc hanh 1y, tai liéu mang theo dé 1am viée (néu co).

Céc diéu kién dé duoc thanh toan céng tac phi:

+ Puogc lanh dao don vi cir di cong tac: Phai co giéy moi cia co quan don vi
to chuc hoi nghi, hdi thdo, tap huan... dugc lanh dao don vi ghi ¥ kién vao phi€u xur
1y cong van hodc ké hoach di cong tdc duoc lanh dao don vi phé duy¢t;

+ Thuyc hi¢n dang nhiém vu dugc giao;

+ Co du cac chimg tir dé thanh toan theo quy dinh tai Quy ché nay (trir cac
truong hop dugc phép thanh toan theo phuong thirc khoan).

Nhiing truong hop sau day khong dugce thanh todn cong tac phi:

+ Thoi gian di€u tri, di€u dudng tai co s¢ y t€, nha diéu dudng, dudng suc;
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+ Nhiing ngay hoc ¢ truong, 16p dao tao tap trung dai han, ngén han da duoc
huong ché do doi véi can bd di hoc;
+ Nhirng ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac;

+ Nhiing ngay duogc giao nh@ém vu thlI(‘)*pg tra I}oéc bigf:t phai tai mdt dia
phuong hodc co quan khac theo quyét dinh cua cap cé tham quyén.

Khi ctr nguoi di cong tac, 1anh dao don vi xem xét, can nhac vé su can thiét,
sO nguoi va thoi gian di cong tdc d€ bdo dam hi¢u qua cong tac, st dung kinh phi
ti€t ki€ém va trong pham vi du toan ngan sach hang nam dugc giao.

5.1. Thanh toan tién phuong tién di cong tac:

- Nguoi di cong tac dugce thanh toan tién phuong tién di lai bao gém: tién
thué phuong tién chiéu di va vé tir nha dén san bay, ga tau, bén xe; vé may bay, ve
tau, xe van tai cong cong tir co quan dé di chuyén dén noi cong tac va theo chiéu
nguoc lai; tién phuong tién di lai tai dia phuong noi dén cong tac: tu chd nghi dén
chd lam viéc, tir san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (lugt di va luot Vé); cudc qua
pha, qua do cho ban than va phuong tién cuia nguoi di cong tac; phi st dung duong
bd va cude chuyén chd tai liéu phuc vu cho chuyén di cong tac (néu cd) ma ngudi
di cong tac di truc tiép chi tra. Trudng hop co quan, don vi noi cir can bd di cong
tac va co quan, don vi noi can bo dén cong tac da bo tri phuong tién van chuyén thi
nguoi di cong tdc khong dugc thanh todn cac khoan chi phi nay.

- Chung tr va muc thanh toan: Theo gia ghi trén vé, hod don mua vé, hoac
gidy bién nhan cua chii phuong tién; gid vé khong bao gom cac chi phi dich vu
khac nhu: Tham quan du lich, cac dich vu déc biét theo yéu cau. Riéng ching tur
thanh toan vé may bay ngoai cuong ve (hodc vé dién tr) phai kém theo the 1€n may
bay (Nguoi duoc thanh toan tién vé may bay gém lanh dao don vi va cac can bo
khac duogc lanh dao Trung tm cir di trong truong hop dic biét, can giai quyét cong
viéc gip. Tiéu chuin hang vé may bay cho tat ca can bd ctia don vi 1a hang ghé
thuong).

- Pbi véi nguoi di cong tac bang may bay: Ngoai tién vé may bay duoc
thanh toan, con dugc thanh toan tién cudc phuong tién van tai cong cong tir co
quan ra san bay va ngugc lai, tién vé phuong tién giao thong cong cong hodc tién
V€ taxi tir san bay dén dia diém cong tac va ngugce lai voi muc t6i da khong qua
400.000 dong/luot d6i voi thanh phé Ha Noi va H6 Chi Minh; va khong qua
200.000 dong/luot ddi véi cac tinh, thanh phd con lai (c6 hoa don hop phap).

- Poi v6i nguoi di cong tac bang tau, xe cong cong; Ngoai tién vé tau, xe
duoc thanh toan theo thuc té, con dugc thanh toan tién di lai tir bén tau, xe dén dia
diém cong tac va nguoc lai v6i mic téi da khong qua 200.000 dong/lugt d6i voi
thanh phd Ha No6i va H6 Chi Minh; va khong qua 100.000 ddng/luot d6i véi cac
tinh, thanh phd con lai (c6 hoa don hop phép).
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- P6i véi nhimg ving khong c6 phuong tién van tai cua to chirc, ca nhan
kinh doanh van tai hanh khéach theo quy dinh cua phap luat ma ngudi di cong tac
phai thué phuong tién van tai khac thi lanh dao don vi xem xét quyét dinh cho
thanh toan tién thué phuong tién ma nguoi di cong tac dé thué trén co s6 hop dong
thué phuong tién hoic gidy bién nhan véi chii phuong tién (c6 tinh dén gia van tai
phuong tién khac dang thyc hién cung thoi diém tai ving d6 cho phu hop).

- Truong hop nguoi di cong tac st dung xe 6 t0, mod to6 cua co quan, phuong
tién do co quan thué hoac co quan bo tri thi nguoi di cong tdc khong duoc thanh
toan tién tau, xe.

5.2. Thanh toan khoan tién tir tic phuong tién di cong tac:

Péi vé6i lanh dao don vi, theo tiéu chuan dugc bb tri xe 6 to dua di cong tac,
nhung co quan khéng b tri duoc xe 6 t6 cho nguoi di cong tic ma ngudi di cong
tac phai tu tac phuong tién khi di cong tac cach tru sé co quan tir 10 km trd 1én (ddi
v6i cac xa thude dia ban kinh té xa hoi kho khin, dic biét kho khan theo cdc Quyét
dinh ctia Thu tuéng Chinh phu) va tir 15 km trd 1én (d6i voi viing con lai) thi duoc
co quan thanh toan tién khoan tu tic phuong tién khi di cong tac va doi véi cac doi
tugng VC&NLD khong c6 tiéu chuan duoc bd tri xe 6 to khi di cong tic, nhung
néu can bd di cong tac cach try sd co quan tir 10 km tré 1én (ddi voi cac xa thude
dia ban kinh té xa hoi kho khin, dic biét khé khin theo cac Quyét dinh ctia Tha
tuéng Chinh pht) va tir 15 km trd 1én (d6i v6i viing con lai) ma tu tic bang phuong
tién ca nhan cua minh thi dugc thanh toan khoan tién tu tic phuong tién, cu thé nhu
Sau.

+ Tai x4 Pak Ang, huyén Dik To, huyén Dak Ha: 50.000d6ng/luot di va vé .
+ Tir tru s6 co quan dén thanh phd Kon Tum: 80.000d0ng/ luot di va vé.
+ Tir tru s6 co quan dén huyén Dak Glei: 80.000d6ng/ luot di va vé.

+ Tir try s& co quan dén cac huyén trong tinh con lai va tinh Gia Lai:
200.000d6ng/ lugt di va vé.

+ Dbi véi cac nguén kinh phi khong tu chu, du én, chu’orng‘trinh, vién trg ap
dung murc thanh toan phuong tién tu tuc di lai khong qua 3.000 dong/ 1km cho cac
xa tr 15km (DPak Ang, Sa Loong, PO Y, Dak Kan,...)

5.3.Phu cap luu tra:

Phu cap luu tra 1 khoan tién do co quan chi cho nguoi di cong tac dé hd tro
thém cung voi tién luong nham dam bao tién an va tiéu vit cho nguoi di cong tac,
dugc tinh tr ngay bat dau di cong tac dén khi két thic dot cong tac tré ve co quan
(bao gdm thoi gian di trén dudng, thoi gian luu tr tai noi dén céng tac, khdng tinh
nhimg ngay 1am viéc riéng); mic phy cap luu tra dé tra cho ngudi di cong tac nhu
Sau.
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- bi cong tac tai xa Pik Ang trong ngdy (di va vé trong ngay):
50.000d6ng/ngudi/ngay.

+ Di cong tac tai thanh phé Kon Tum, cac huyén trong tinh va ngoai tinh
trong ngay (di va vé trong ngay): 70.000 dong/ ngudi/ngay.

+ Di cong tac 02 ngay tré 1én: 100.000 ddng/ ngudi/ngay.

- Pi voi cac ng}lén kinh phi khong tu chu, du an, chuong trinh, vién trg...4ap
dung cho céc xa, thi tran d1 cong tac trong ngay tur 15km thuc hién nhu sau:

.t Di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay) khong qua 150.000
dong/nguoi/ngay.

+ Pi cong tac 02 ngay tré 1én khong qua 200.000 dong/ngudi/ngay.

Luu y: Doi véi cic T ram Y 16 di giao ban thang; nhgn thzgé’c,vacxin, nop
bdo cdo dwgc tai khoa Dwgc - Trang thiét bi - Vit tw y té 01 lan/ thang dugc
khoin xing xe nhw sau: Tram Y t¢ Xa Sa Loong, Po Y, Dak Kan khodn
50.000d/lwot (di va vé).Tram Y té xa Dak Duc, Dak Nong khoan 30.000d/lwot (di
va vé).

5.4. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:

- Thanh toéan theo hinh thtrc khoan:

+ D1 cong tac ¢ thanh ph6 Ha Noi va thanh phd H6 Chi Minh: Mitc khoan
400.000 dong/ngay/ngudi;

1+ Di cong tac ¢ thanh phd Hai Phong, thanh phé can Tho, thanh phd Pa
Nang va thanh phdo 1a d6 thi loai I thudc tinh: Muc khoan 300.000
dong/ngay/nguoi;

+ f}i cong tac tai huyén thudc céac thanh phé tryc thudc trung vong, tgi thi xa,
thanh pho con lai thugc tinh, cac vung con lai (trr trong huyén Ngoc Hoi1): Mic
khoan 200.000 dong/ngay/nguoi;

+ Pdi véi céc nguén kinh phi khong tu chu, du 4n, chuong trinh, vién trg...
thuc hién theo cac quy dinh hién hanh.

- Thanh toan theo hoa don thuc té:

Trong truong hop ngudi di cong tac khong nhan thanh toan theo hinh thirc
khoan néu trén thi dugc thanh toan theo gia thué phong thyc t€ (c6 hoa don hop
phéap) do lanh dao don vi duyét theo ti€éu chuan thué phong nhu sau:

+ Di cong tac tai thanh p,hé Ha Noi va thanh phd HO Chi Minh: Pugc thanh
toan mirc gia thué phong ngu toi da l1a 800.000 dong/ngay/phong theo ti€u chuan 2
nguoi/phong;
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1+ Di cong tac tai thanh phd Hai Phong, thanh phd can Tho, thanh phd Pa
Nang va thanh pho la d6 thi loai I thuge tinh: Bugc thanh toan muc gia thué phong
ngu toi da 1a 600.000 dong/ngay/phong theo ti€u chuan 2 ngudi/phong;

+ D1 cOng tac tai cac vung con lai (trir trong huyén Ngoc Hbi): Puoc thanh
toan murc gia thué phong ngu toi da la 400.000 dong/ngay/phong theo ti€u chuan 2
nguoi/phong;

+ Truong hop di cong tac mot minh hodac doan cong tac co 1¢é ngudi hodc 1€
ngudi khac gi6i (d6i voi cac ddi tuong, can b cong chure con lai), thi duge thué
phong riéng theo muirc gia thué phong thyc té nhung t6i da khong duge vuot mic
tién thué phong cia nhitng ngudi di cting doan (theo tiéu chuin 2 ngudi/phong);

- Pbi véi cac nguon kinh phi khong tu chu, du an, chuong trinh, vién trg...
thuc hién theo cac quy dinh hién hanh

Luu y: Triweong hop cdn bé, cong chire di cong tdc dén noi co quan, don vi da
bé tri dwoe ché nghi khdong phdi tra tién thué ché nghi, thi ngwoi di cong tdac khong
dwoc thanh todn khodn tién khodn thué ché nghi. Néu _phat hién nhitng truong hop
can bo da dwoc co quan, don vi noi dén cong tac bé tri ché nghi khong phai tra
tién nhung van dé nghi co quan, don vi cir di cong tdc thanh toan khoan tién khodn
thué ché nghi, thi ngwoi di cong tdc phdi nép lai sé tién da thanh todn cho co quan,
don vi dong thoi phai bi xik Iy ky ludt theo quy dinh ciia phdp ludt.

5.5. Khoan cong tac phi cho vin thu, ké toan: Ap dung tai diéu 8 thong tu
40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017.

- Khoan cong tac phi cho nhan vién tha quy, van thu (di dwa cong van, tai
liéu, gidy to, giao dich chitng tir va céng tdc tai chinh... dén cdc UBND, phong,
ban, dodn thé va cdac don vi trén dia ban huyén Ngoc Héi). Mitc khoan 300.000
d6ng/thang/ngudi.

- Khoan cdng tac phi cho nhan vién ké toén (di giao dich tai chinh... dén
cac UBND, phbng, ban, doan thé va cdc don vi trén dia ban huyén Ngoc Hoi). Mic
khoan 500.000 dong/thang/nguoi.

5.6. Truong hop phai thuong xuyén di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang
thi dugc thanh toan tién cong tac phi theo phuong thic khoan véi mire 500.000
dong/thang/ngudi (khong ap dung doi voi lai xe).

5.7. Trudng hop di cong tac theo doan cong tac phdi hop lién nganh, lién co
quan:

- Trudng hop co quan, don vi c6 nhu cau trung tdp VC&NLD thudc co quan,
don vi khac di phéi hop cong tac li€én nganh nham thyuc hién nhiém vu chinh tri cta
co quan; trung tap tham gia cac dé tai nghién ctru co ban thi co quan, don vi chu tri
doan cong tac lién nganh co trach nhiém thanh toan toan b chi phi cho doan cong
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tac gom: Tién tau xe di lai, cudc hanh 1y, cudc mang tai lidu, phu cap luu tra, tién
thué cho nghi tai noi dén cong tac theo mirc chi quy dinh tai quy ché chi tiéu ndi bd
cua co quan, don vi chu tri.

- Truong hop di cong tac theo doan phéi hop lién nganh, lién co quan do Thu
trudng co quan quan 1y nha nude cip trén tridu tp trung dung; hoac phdi hop dé
cung thuc hién cac phan viéc thudc nhi€ém vu chinh tri cia méi co quan don vi, thi
co quan, don vi chu tri doan cong tac chiu trach nhi¢m chi tién tau xe di lai va cude
hanh 1y, tai liéu mang theo dé lam viéc (néu c0) cho nguodi di cong tac trong doan.
Truong hop cac ca nhan thudce thanh phan doan cong tac khong di tép trung theo
doan dén noi cong tac thi co quan, don vi ctr nguoi di cong tac thanh toan tién tau
xe di lai va cude hanh 1y, tai liéu mang theo dé 1am viéc (néu c6) cho nguoi di cong
tac.

- Ngoai ra, co quan, don vi cur nguoi di cong tac co trach nhiém thanh toan
tién phu cip luu tra, tién thué chd nghi cho ngudi thude co quan minh cir di cong
tac.

5.8. Chtrng ttr thanh toan cong tac phi

- Giay di duong cua nguodi di cong tdc ¢c6 dong dau xac nhan cua co quan,
don vi noi dén cong tac (hodc cuia khach san, nha khéch noi luu tra).

- Vin ban hodc ké hoach cong tac di dugc thi trudng co quan, don vi phé
duyét; cong van; giay moi; van ban trung tap tham gia doan cong tac.

- Hoa don; chung tur mua vé hop phap theo quy dinh cua phap luat khi di
cong tac bang cac phuong tién giao théng hoic gidy bién nhén cua chu phuong
tién. Riéng chimg tir thanh toan vé may bay ngoai cudng vé (hodc vé dién tir) phai
kém theo thé 1én may bay theo quy dinh cta phap luat. Trudng hop mat thé 1én
may bay thi phai c6 x4ac nhan ctia co quan, don vi ctr di cong tac (ap dung khi thanh
toan chi phi di lai theo thuc té).

- Bang ké d6 dai quang duong di cong tac trinh thu truéng co quan, don vi
duyét thanh toan (4p dung khi thanh toan khoan chi phi di lai).

- Hoa don, ching tir thué phong nghi hgp phap theo quy dinh cta phap luét
(4p dung khi thanh toan tién thué phong nghi theo hoa don thyc té).

6. Chi phi thué¢ mwon

- Hd tro tién hoc phj cac lop b(‘Si, dudng, tap h~u€'1n chuyén mon ngén han
(dudi 12 thang): do Giam doc don vi quyet dinh muc ho trg can cir vao nguén kinh
phi ctia don (néu co).
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- Khéng hd tro hoc phi, tién mua gido trinh, tai liéu cho VC&NLD hoc ly
ludn chinh tri - hanh chinh; hoc céc 16p boi dudng kién thitc quan 1y hanh chinh
nha nudc.

- Chi tinh thu€ mudn khéc:

+ Chi tién thué muén phat co, don vé sinh va cham soc cdy canh: Phong
TCHC-TCKT tham muu ldnh dao don vi hop dong thué muén mot ngudi ¢ kinh
nghiém lam vi¢c dé chim soc cdy canh trong don vi, v&i muc tien khoéan 1a:
1.000.000 dong/quy, hang quy nghiém thu cong viéc thuc hién va thanh toan theo
quy dinh.

+ Thué mudn chd, bom dau, thué mudn khéc,. .. trinh ty tha tuc thanh toan
thuc hién dung quy dinh hién hanh.

+ Rira xe, hat bui khong qué 80.000 dong/lan ap dung (02 lan/ thang).(Poi
VOi cac truong hop cdp cuu thi thanh todn theo thuc té phat sinh).

+ Chi va 16p, dao 16p khi bi su cd theo gia thuc té.
7. Stra chira tai san thwong xuyén
7.1. Stra chita va thay thé trang thiét bi van phong.

Pé tranh lang phi muc in va gidy photocopy, yéu cau VC&NLD phai kiém
tra k¥ cdc van ban trudc khi thuc hién 1€nh in.

Déi véi cac Dy thao, Bao cdo, Pé an... c6 do dai trén 10 trang hodc in tir 04
ban tr¢d 1€n phdi chuyén sang in tai may photocopy don vi (in 02 mat).

Tai Trung tam Y té huyén, tram y té x4 thi tran chi tra theo hoa don, ching
tur thuc té.

7.2. Stra chtta TSCD

- Stra chtra, bao dudng, may moc trang thiét bi, xe 6 t6, nha ctra - vat kién
truc: to chtrc thuc hién, quan ly, thanh toan chi phi stra chira, bdo dudng dung quy
dinh hién hanh, stra chita kip thot, dap ing t6t nhu cau phuc vu bénh nhan.

- Ap dung theo quy dinh tai diém 4.2.2 khoan 4 Piéu 7 cta Quy ché nay va
cac quy dinh hién hanh cua nha nudc.

- Phong TCHC-TCKT phdi hop kiém tra, giam sat va bao cdo cong tac bao
dudng, stra chita kip thoi, ding quy dinh.

8. Mua sam tai san phuc vu cong tac chuyén mon

Ap dung theo quy dinh tai diém 4.2.1 khoan 4 Piéu 7 cua Quy ché nay va
cac quy dinh hién hanh cua nha nudc.

9. Chi phi nghiép vu chuyén mén phuc vu dich vu
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Chi nghiép vu chuyén mén cta nganh y té 1a yéu cau cap thiét nham ning
cao chat luong kham chita bénh, dap ung kip thoi nhu cau diéu tri bénh nhan. Do
vay, cac khoa phong c6 lién quan nghiém tac trién khai thuc hién dap tng kip thoi,
day du, trinh tu mua sam, cip phat, quan 1y dung quy dinh hién hanh.

9.1.Chi mua hang hoa vit tu

- Vat tu hanh chinh: Mung, quan 40 bénh nhan, mén len, chleu quat, cong
cu dung cu, dung cu vé sinh, dd vai y té, ra trai givong,... mua sdm theo dinh mirc
hang thang, quy. Cac khoa, phong lap ké hoach sir dung trong nim chuyén phong
TCHC-TCKT, phéi hop véi khoa, phong, Tram y té cac xa Thi trdn xay dung dinh
mure su dung cho timg khoa phong, dap ung day du, kip thoi cho cac khoa phong.
T6 chuc thuc hién viéc mua sdm, st dung, huy tai san,... phai thyc hién ding quy
dinh hién hanh.

- Chi phi in 4n biéu miu: Trén co so theo ddi qua trinh st dung, phong
Phong Ké hoach- Nghiép vu- Piéu dudng- Dan s6- Truyén thong va Gido dyc suc
khoe chu tri phéi hop véi phong TCHC-TCKT lap du tru va tong hop trinh thu
truéng don vi duyét. Tlen hanh in an biéu mau sir dung trong nam, biéu mau in
dung quy dinh ciia B6 Y té, miu bénh nhan bao hiém y té in theo quy dinh cua co
quan Bao hiém xa hoi. Phong Ké hoach- Nghiép vu- Piéu dudng- Dan s6- Truyén
thong va Giao duc strc khoe quan 1y biéu mau cip cho cac khoa str dung dung muc
dich, tiét kiém.

- Vat tu chuyén mon: Hang thang khoa Dugc-TTB-VTYT lap du tru mua
thudc, vat tu y té tiéu hao, hoa chit sinh pham xét nghiém (goi chung la thuoc)
phdi hop véi phong Phong Ké hoach- Nghi¢p vu- Piéu dudng- Déan sd- Truyen
thong va Gido duc strc khoe, trén co s6 dé nghi cta khoa, phong, tram Yy té cac xa
va yéu cau trién khai cong tac chuyén mon cua don vi lap dy tra mua sam vat tu
thiét bi y té, trinh Giam ddc duyét trude khi thuc hién; Danh muc thude hang thang
phai thong qua cac Hoi dongthude & va diéu tri tham muu cho Giam ddc quyét
dinh. Khoa D-TTB-VTYT, phong Phong K& hoach- Nghiép vy- Dicu dudng- Dan
so Truyén théng va Gido duc stc khoe, day di, dam bao chat lugng dung theo yéu
cau chuyén mon dé phuc vu bénh nhan, phong TCHC-TCKT céan 601 cac nguon
kinh phi dé dam bao thuc hién nhu cau trén. T chuc thuc hién mua sam, theo ddi,
quan 1y, str dung, bao cao ding quy dinh hién hanh. S6 lugng mua sdm phai sat voi
nhu cau thuc té phuc vu bénh nhan khong dugc mua ton kho @ dong, qué han huy,
huy thubc phai ding quy dinh hién hanh.

- Vat tu thiét bi y té (khong thudc nhom tai san ¢b dinh): Khoa Duoc-TTB-
VTYT phéi hop véi phong TCHC-TCKT quan 1y, vao sb sach day du, khi cac khoa
d6i dung cu phai vao s6 dé theo ddi tudi tho va thu hdi dung cu cii cua cac khoa,
phong dinh ky hang quy bao cao Ban Giam dbc vé tinh hinh quan 1y sir dung vat tu
thiét bi y té.
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- Vat tu y té tiéu hao, hod chat sinh pham, oxy khéng tinh theo chi phi thuc
té bénh nhan sir dung, cac khoa xay dung dinh mirc sir dung; Khoa Dugc-TTB-
VTYT chu tri phéi hop vé6i, phong Ké hoach- Nghiép vu- Diéu dudng- Dan sd-
Truyén thong va Gido duc stc khoe, Khoa chuyén mon xdy dung dinh muc st
dung cho cac khoa nhat 1a hoa chat xét nghiém ngay tir ddu nim 2023, dinh murc
tham muu cho Ban Giam déc phé duyét, khoa Duoc-TTB-VTYT ting cuong cong
tac quan ly, kiém tra, bdo cdo viéc sir dung cua cac khoa.

- Quan 1y gia mua thudc, vat tu y té tidu hao, hoa chat xét nghiém theo két
qua dau thau.

9.2. Ché d6 dong phuc, trang phuc; bao ho lao dong: Thuc hién theo quy
dinh vé trang phuc ctia Bo Y té.

- Péi tuong: VC&NLPD thude don vi (khong ap dung cho nhitng ngudi di
hoc dai han va nhitng ngudi nghi viéc khong hudéng luong qua 6 thang trong 1
nam).

- Tiéu chuan, dinh muc theo quy dinh hién hanh.

- Hinh thirc mua sam va thanh toan chtng tir hop 1&: Can cir vao du toan kinh
phi va gia ca thuc t€ thi truong thuc hién theo hinh thirc may tép trung. Muc chi
700.000d6ng/ngudi/bg.

Pi¢u 10. Quy dinh vé cic khoan chi khac

1. Cac khoan phi, 1& phi: thanh toan theo chi phi thuc t& va ding quy dinh
hién hanh cua Nha nudc.

2. Bao hiém phuong tién: Nguoi giao nhiém vu quan ly phuong tién khi xe
gan hét thoi gian bao hiém phai 1ap vin ban dé nghi mua bao hiém phuong tién gui
phong TCHC-TCKT tham muu trinh 1dnh dao xem xét hop déng don vi cung cap
bao hiém (khoéng dugc tw mua qua cac ca nhan gidi thiéu ban bao hiém). Thanh
toan theo chi phi thyuc té va dang quy dinh hién hanh cta Nha Nudc.

3.Chi tiép khach: Thuc hién theo cac quy dinh tai Nghi quyét sb
11/2017/NQ-HPND ngay 21/7/2017 ciia HDND tinh Kon Tum Quy dinh vé ché do
cong tac phi, ché do chi to chirc hoi nghi, ché do don tiép khach nudc ngoai, chi to
chuc cac hdi nghi, hoi thao quéc té, chi tiép khach trong nudc ap dung trén dia ban
tinh Kon Tum va Nghi quyét s6 46/2019/NQ-HPND ngay 09/12/2019 cia HDND
tinh Kon Tum sira d6i bo sung Diéu 1 ciia Nghi quyét s6 11/2017/NQ-HDND ngay
21/7/2017 ctia HDND tinh Kon Tum, cu thé:

a) Chi don tiép khach nudc ngoai: Nghi quyét s6 11/2017/NQ-HPND ngay
21/7/2017 ctia HPND tinh Kon Tum Quy dinh vé ché do cong tac phi, ché do chi
td chirc hoi nghi, ché d6 don tiép khach nuéc ngoai, chi td chirc cac hoi nghi, hoi
thao quéc té, chi tiép khach trong nudc ap dung trén dia ban tinh Kon Tum va Nghi
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quyét s6 46/2019/NQ-HPND ngay 09/12/2019 cua HDND tinh Kon Tum stra doi
bo sung Diéu 1 cua Nghi quyét s6 11/2017/NQ-HPND ngay 21/7/2017 cua HDND
tinh Kon Tum.

b) Chi tiép khach trong nudc:

Déi twong duwoc tzép khach: Giam déc, Pho Giam dbc va mot s6 Trudng, Pho
phong khi duoc uy quyén. Viéc to chirc tiép khach phai don gian, khong pho
truong hinh thte, thanh phan tham dy chi 1a nhimg nguoi truc tiép lién quan.
Nghiém cidm viéc st dung céac loai rugu, bia ngoai dé chiéu dai, tiép khach. Khong
str dung ngin sach dé mua qua ting d6i véi cac doan khach dén lam viéc. Moi
khoan chi tiéu tiép khach phai dang ché do, tiéu chuan va d6i twong theo quy dinh.

- Mitic chi tiép khach:

+ Péi v6i khach dén lam viée tai co quan: Chi nudc udng téi da khong qua
30.000dong/nguodi/ngay.

_+ Chi moi com: truong hop can thjét thi to chire moi com khach theo murc
chi ti€p khach toi da khong qué 300.000 dong/ngudi/suat (da bao gom do uong)

- Quy trinh thanh toan:

+ Co cong van, thong bao cua cac doan khach hodc xay dung ké hoach tiép
khach khi dugce Tinh Gy, HDND, UBND tinh hodc S& Y té uy quyén; tiép khach
cac nganh khi lam viéc vo1 don vi.

+ Nguoi duoc iy quyén viét gidy xin thanh toan kem theo héa don hop phap
va danh sach doan cong tac (néu c6), chuyén vé ké toan. Hoa don phai ghi rd: dinh
suit phan com, nudc udng, trai cdy; khong duoc thanh toan ruou, bia ngoai va
thudc 14.

Piéu 11. Quy dinh vé cac khoan chi co sé diéu tri Methadol s6 2 Ngoc
Hoi:

Viéc thu, quan 1y va str dung ngudn Kinh phi tai co s¢ diéu tri Methadol s 2
Ngoc Hbi duoc thuc hién theo Nghi dinh 90/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 vé viée
quy dinh vé diéu tri nghién cac chat dang thudc phién bang thudc thay thé; Nghi
dinh s6 155/2018/ND-CP ngay 12/11/2018 cua Chinh phu sua d6i, bd sung mot s6
quy dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh thudc pham vi quan 1y nha
nuéc ctia Bo Y té; Thong tu 38/2014/TTLT-BYT-BTC ngay 14/11/2014 vé viéc
ban hanh muc tdi da khung gia mdt s6 dich vu diéu tri nghién cac chét dang thude
phién bang thudc thay thé; Nghi dinh s6 26/2016/ND-CP ngay 06/4/2016 cuia
Chinh phil quy dinh ché do tro cap, phu cap ddi véi cong chire, vién chirc va ngudi
lao dong lam vi€c tai cac co s& quan ly nguoi nghién ma tiy, nguoi sau cai nghién
ma tly va co so trg giup xa hoi cong 1ap cu thé nhu sau:
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1. Chi cho cac hoat dong thuong xuyén cua Khoa Kiém soat bénh tat va
HIV/AIDS- Tu van va diéu tri nghién chat:

- Chi tién luong, tién cong, cac khoan phu cap luong, trg dic thi; bdi dudng
bang hi¢n vat (néu co).

- Chi phi nghiép vu chuyén mén: Chi mua thudc, hoa chat, sinh pham, vat
tu tiéu hao, in 4n hd so bénh 4n, biéu miu s sach...

- Chi thanh toan dich vu cong cong, vat tu vin phong, thong tin truyén tin
lién lac;

- Chi mua sam, stra chira tai san phuc vu cong tac chuyén mon, duy tu bao
dudng cac cong trinh co s& ha tang;

- Chi hop déng bao vé dé bao vé an ninh trat tu tai co s diéu tri Methadol
s0 2 Ngoc Hoi;

- Chi bdi dudng VC&NLD phuc vu quan 1y, van hanh, bao dam hoat dong
binh thuong cong tac didu tri tai co s diéu tri Methadol sé 2 Ngoc Hodi va hoat
dong cua don vi khong qua 500.000d6ng/ngudi/thang.

2. S6 kinh phi con lai dugc dua vao kinh phi tiét kiém duoc cua don vi.

Diéu 12. Quy dinh thu- chi hoat djng dich vu xa hdi héa (Phong tiém
ching vac xin POTEC 82 Ngoc Hoi):

Viéc giam sat cac hoat dong ti€ém chung dich vu tai Phong tiém ching Vac
xin POTEC 82 Ngoc Hoi. Giao phong TCHC- TCKT va can bo phu trach Cong tac
Duoc ctia Phong tiém chung dich vu, phdi hop cong ty Birc Minh (nguon kinh phi
thu dwoc don vi ghi tang nguén thu dich vu va dwoc s dung chi cac hoat dong
thwong xuyén ciing nhw chi cdc néi dung phdt sinh ddt xudt cia don vi).

- Tuyén dung, ky hop ddng bac si, y si lam viéc tai Phong tiém chung vic
xin POTEC 82 Ngoc Hoi. Tién luong thuc hién theo quy dinh hi¢n hanh cua Bo
luat Lao dong ngdy 20/11/2019 va Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020.

- Chi boi dudng VC&NLD phuc vu quan 1y, van hanh, bao dam hoat dong
tiém chung dich vu tai Phong tiém chung vac xin POTEC 82 Ngoc Hoi va hoat
dong cuia don vi khong quéa 500.000d6ng/ngudi/thang.

MUC 11
SU DUNG KINH PHI TIET KIEM CHI

Pi¢u 13. Phuwong an phan bo tong sé kinh phi tiét kiém dwoc
1. P6i v6i ngudn tuw chit NSNN giao:
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Doi v6i nguon kinh phi giao thuong xuyén (1 chi): Két thuc ndm tai chinh,
sau khi hoach toan day du cac khoé}n thu, chi hgém thanh nh@ém vu duoc giao, toan
bod kinh phi tiét kiém dugc, bao gobm khoan tiét ki€ém do sap xép bd may chi thu
nhap tang thém cho vién chirc va nguoi lao dong trong don vi.

2. Péi v6i nguon thu:

2.1.Ngudn thu tir hoat dong kham chira bénh BHYT va Nguén thu tr Co so
diéu tri Methadone: Hang nam s6 thu dugc tur Nguén thu phi, 1& phi liy tong s thu
trir di tat ca cac chi phi nhu: Thuoc vattuy té, hoa chat sinh pham xet nghiém, van

phong pham, vat tu van phong, tién dién, tién nudc, tién luong co ciu gia dich vy,
tien BHXH tir choi thanh toan.., dugc phan bé nhu sau:

- B6 sung cai cach tién lwong theo quy dinh 35%;
- Qu¥ phat trién hoat dong su nghiép: 15%.
- Con lai dugc trich 1ap nhu sau:

+ Quy bd sung thu nhap va chi thu nhép ting thém: Khong qua 0.3 1an quy
lvong co ban cua vién chuc, nguoi lao dong ctia don vi (tuong duong 60%).

+ Quy Khen thudng va Quy Phuc loi: Khong qua 1,5 thang tién luong, tién
cong thyc hién trong nam cua don vi (twong duong 40%).

2.2. Phong tiém chung vac xin POTEC 82 Ngoc Hoi; sau khi trir cac chi phi
co lién quan dén ngudn thu (lam ngoai gio, VPP, thug...), thi lgi nhudn sau thué¢ sé
duoc trich theo ti 1€ sau:

- BO6 sung cai cach tién luong theo quy dinh 40%.

- Quy phat trién hoat dong su nghiép: 15%.

- Con lai dugc trich quy nhu sau:

+ Quy bo sung thu nhap va chi thu nhép ting thém: Khong qua 0,3 1an quy
luong co ban cua vién chuc, nguoi lao dong cua don vi (tuong duong 60%).

+ Quy Khen thuong va Quy Phuc loi: Khéng qua 1,5 thang tién luong, tién
cong thuc hién trong ndm cua don vi (twong duong 40%).

Piéu 14. Quy dinh sir dung cic quy.

1. Quy phat trién hoat dong sw nghiép.

- Dung d¢ dau tu phat trién nang cao hoat dong su nghiép y té, bo sung xay
dung stra chita co s vat chét trong don vi, mua sim may moéc thiét bi y té phuc vu

chuyén mén. Vi€c chi dau tu xay dung sira chita co s¢ vat chat, mua sim may moc
thiét bi y té phai thyc hién theo quy dinh hién hanh.
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- Chi cho cbng tac nghién ctru Gmg dung tién b khoa hoc k¥ thuat trong don
vi. Mtrc chi cu thé nhu sau:

 + Chi dé tai nghién ctru khoa hoc hang ndm: 5.000.000 dong/dé tai dwoc hoi
dong S¢ Y t€ phé duyét.

+ Chi sang kiéI} nghién ctru khoa hoc hang nam: 2.000.000 ddng/sang kién
duogc hoi dong S& Y te phé duyét.

2. Quy khen thwong.

- Khen thuong cho cac khoa, phong va Tram y té xa trong ndm vuot chi tiéu
ke hoach. Murc thudng: 2.000.000 dong/khoa/phong/Tram Y te.

- Dung dé khen thuong dot xuat cho cac ca nhan, tap thé theo két qua cong
tac va thanh tich dong gop: Murc thuong d61 voi ca nhan: 200.000 dong/ngudi; Mic
thudng doi v tap thé: 500.000 dong/tap the.

- Khen thudng thuong xuyén hang nam do cép trén quyét dinh khen thudng:
Thuc hién theo quy dinh hi¢n hanh.

- Khen thuéng Ky niém chuong do cac bd nganh cap.

- Khen thuéng khac nhu Hoi thi diu dudng gioi, hoi dién vin nghé, thi dau
thé duc thé thao, hoi thi khac... mc thudéng ting gidi do Gidm déc quyét dinh
nhung phu hop véi muc khen thuong chung khong duoc qua cao.

- Quy trinh thanh toan:

+ Ca nhan, tap thé duoc khen thuong phai c6 quyet dinh khen thuong cua
Giam déc hodc quyét dinh khen thuéng cua cac cip c6 tham quyen phong TCHC-
TCKT lap danh sach tap thé, ca nhan duoc khen thudng, mirc tién thuong theo quy
dinh hién hanh va quy ché chi tiéu ndi bd thanh toan.

+ In 4n gidy khen, mu khung gidy khen (néu c6): Can cir vao chimg tir hoa
don hop 1€, c6 ké hoach va dugc Ban Gidm Doc duyét chi theo quy dinh.

3. Quy phiic lgi.

- Dung dé stra chita cac cong trinh phtc lgi, mua sam dung cu, trang bi van
hoa, thé duc, thé thao.

- Chi h tro cac hoat dong ciia dang, doan thé: Noi dung chi hd trg Chi bg,
chi HOi nghi VC&NLD, chi dai hoi Cong doan co s¢ (Pai hoi Chi by, Cong
doan...) hoat dong van hoa, vin nghe the duc thé thao.... Tly vao ngudn kinh phi
tiét kiém hang nam lanh dao don vi quyét dinh dinh mtrc chi cho phu hop nhung
khong qua 5.000.000 dong/su kién, thanh quyét toan theo diing quy dinh tai chinh
hién hanh.
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- Chi hd trg tham hoi hiéu, hy: 1.000.000d6ng/lugt (cha me dé, cha me vo
hodc chong cua CCVC va NLDP cua don vi).

- Chi hd tro tham hoi 6m dauq nam vién ddi véi VC&NLD:
300.000d6ng/luot. Truong hop nang, bénh hi€ém nghéo miuc chi: 500.000 dong/
luot.

- Chi ’thém héi, ho tro cho déi tuong la vo hoac chéng, con cua vién chuc
& NLD do 0m dau, tai nan nang (nam vién). Muc chi: 500.000 dong/Iuot.

- Chi tham hoi, hd trg bénh hiém nghe¢o (vo hoac chéng, con; cha, me dé
(hoac chong) cua vién chure va NLD thudc don vi. Muc chi: 500.000 dong/ luot.

- Chi hd tro cho can bd vé huu: 1.000.000d0ng/ luot.

- Chi cac ngay 18, tét, cac ngay ky niém: Tuy vao ngudn kinh phi tiét kiém
hang nam lanh dao don vi quyét dinh dinh mirc chi cho phu hop (Tdi da 1a 200.000
d6ng/ngudi/ngay).

- Chi ngay quécqté' thiéu nhi, Tét Trung thu: Khoéng qua 200.000
dong/chau/lan (dudi 16 tuoi).

4. Quy bo sung thu nhép va chi thu nhip ting thém.
a. Quy bo sung thu nhap

Chi bd sung thu nhap cho ngudi lao dong trong nim va du phong chi bd sung
thu nhap cho ngudi lao dong nam sau trong truong hop nguon thu nhap bi gidm.

b. Chi thu nhép tang thém

- Cin ctr vao tong s6 kinh phi tiét kiém duoc trong nam, 1anh dao Trung tam
thong nhat vé1 Ban Chap hanh CDCS TTYT Ngoc Ho61 dé€ quyét dinh viéc chi tra
thu nhap tang thém cho CCVC va NLD.

- Cubi nam, cac phong va toan thé co quan t6 chirc hop dé binh xét, xép loai
A, B, C theo Quy ché danh gi4, xép loai gan véi phuong 4n chi tra thu nhép ting
thém ddi véi CCVC va NLD

-Hé s6 tuong Ung cua cac loai A, B, C nhu sau:
* Loai A: Hésdb = 1,2
* Loai B: Hésb = 0,8
* Loai C: Hésb = 0,4

~ Chuong Il
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 15. Khen thwéng va xir Iy vi pham
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1. Quy ché chi tiéu ndi bd nay 1a mot trong cac can cir phap 1y dung dé diéu
hanh cac hoat dong cia don vi nhém thuc hién t6t nhiém vu duoc giao, dam bao vé
mit tai chinh; voi muc dich tiét kiém, nang cao hiéu qua str dung cac ngudn kinh
phi tir d6 ning cao chét lwong kham, chita bénh, mé rong dich vu y té ting thu nhap
cho ngudi lao dong; va la co s phap ly dé Kho bac nha nudc thyc hién viéc kiém
soat chi, S6' Y té tinh va cic nganh kiém tra, thanh toan, quyét toan cac khoan chi
tai don vi.

2. VC&NLDP vi pham cac quy dinh tai quy ché nay thi tuy theo tinh chat,
murc do vi pham phai chiu céac hinh thuc ky luat hoac truy ctru trach nhi¢m hinh su
theo quy dinh cua phap luat.

3. Truong hop VC&NLD vi pham cac quy dinh tai Quy ché nay ma gay thiét
hai vat chat cho t6 chtrc, ca nhan li€én quan phai boi thuong thiét hai theo quy dinh
cua phap luat hién hanh.

Piéu 16. Giao phong T chirc - Hanh chinh- Tai chinh - Ké toan véi Ban
Chép hanh Cong doan co so giam sat, theo ddi qua trinh thuc hién quy ché nay ddi
v6i timg phong, bd phan va ca nhan. Giao phong T6 chirc - Hanh chinh - Tai chinh
- K& toan chiu trach nhiém gitp lanh dao don vi theo doi, kiém tra viéc thuc hién
Quy ché nay.

Picu 17. Truong hop cac khoan chi phat sinh khong c6 trong Quy ché chi
tiéu qéi bo qéy thi déu dugc thuc hién theo ché d§ hién hanh do co quan nha nudc
c6 tham quyén ban hanh.

Piéu 18. Trong qua trinh thuc hién néu c6 khé khin, vuéng miac thi dé nghi
cac Khoa, phong, bo phan, Tram Y té x4, thi trAn phan 4nh vé phong T chtic hanh
chinh- Tai chinh ké toan tong hop, dé xuat véi Giam dbc don vi xem xét, sira d6i va
bd sung cho phu hop./.




